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Specyfikacja istotnych warunkéow zamowienia
w trybie przetargu nieograniczonego
na
wykonywanie uslugi sprzgtania siedziby
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego przy ul. Ratajczaka 10/12 w Poznaniu

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Wojewddzki Sad Administracyjny w Poznaniu
61-815 Poznan, ul. Ratajczaka 10/12

tel. 61 8566 700, fax 61 8566 777

REGON 634533731, NIP 778-141-34-84
e-mail: gosciniakm@ poznan.wsa.gov.pl
strona internetowa: http://bip.wsa.poznan.p!
godziny pracy: 7:30 — 15:30

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

2.1. Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
{tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zwanej dalej ,ustawg”.

2.2, Wartosci zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art, 11 ust. 8 ustawy.

2.3. Zamawiajgcy informuje, Ze w przedmiotowym postepowaniu zostanie zastosowana procedura wynikajgca z art.
24aa ustawy (tzw. procedura odwrdcona). Oznacza to, ze zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

3. Opis przedmiotu zamodwienia.

3.1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustugi sprzatania powierzchni wewnetrznej obiektu Wojewddzkiego
Sadu Administracyjnego przy ul. Ratajczaka 10/12 w Poznaniu.

3.1.1. Zakres czynnodci Wykonawcy:

Lp. Zakres czynnosci Czestotliwose Opis srodka czystosci
wykonywanych
czynnosci
1. Pomieszczenia biurowe,
pokd] narad, sale rozpraw

1.1 Opréinianie nojemnikdw na L . . . A
i Codziennie Waorel foliowy na smieci 601 ~ super mocny, wykonany

smieci wraz z wymiang .
z folii LDPE - kolor czarny

Workow

1.2 Qprodinianie pojemnikdw ) . . o
Codziennie - Waorek foliowy na smieci 601 — super mocny, wykonany

niszczarek wraz z wymiang folii LDPE — kol v
z folii - — kolor czarn

workéow
1.3 Scleranie kurzu z biurek, UZywanie preparatu posiadajgcego sktadniki
parapetow, potek, ) . antystatyczne, ktore ograniczajg ponowne osadzanie
telefondw, lamp biurowych Codziennie kurzu. Uzywanie tagodne srodka myjacego nie
oraz z innych powierzchni niszczgcego laminatu, nalezy uzywaé miekkich scierek
wyposazenia biurowego bezpytowych.
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1.4 Odkurzanie wyktadzin
podiogowych oraz Scieranie Codziennie Nalezy uzywac profesjonalnego odkurzacza z aktywna
na sucho listew szczotka.
przypodtogowych
1.5 Wymagane jest dokladne rozpoznanie podioza w celu
doboru preparatu. Do biezgcego czyszczenia nalezy
uzywac neutralnych preparatow, ktére nie usuwajg
warstwy ochronnej. Zabrudzenia i piasek nalezy
usungc szczotka, mopem lub odkurzaczem. Jesli
istnieje taka potrzeba podioge nalezy zmy¢ szmatka
Mycie codziennie, lekko zwilzong w roztworze wodnych przyjaznych dla
Mycie parkietu, konserwacja srodowiska emulsji przeznaczonych do czyszezenia
konserwacja parkietu minimum 1 x na polakierowanych podtog drewnianych typu Bona
kwartat Cleaner lub rownowainy.
Do konserwacji parkietu zaleca sie gotowe do uzycia
produkty na hazie wody, przeznaczone do pielegnacji
polakierowanych podtég drewnianych, zwiekszajace
ochrone podiogi przed scieraniem i wilgocig oraz
nadajace powierzchni fagodny potysk, bez koniecznosci
polerowania typu Bona Polish lub réwnowazne.
16 Usuwanie wszelkich
zabrudzen z powierzchni Codziennie
szklanych — drzwi
przejsciowych
1.7 Srodek do czyszezenia i konserwacii powierzchni
metalowych, zawierajgcy specjalne oleje organiczne
oraz alkohol isopropanol.
Czyszczenie klamek, 1 tveodni Pianka czyszczaca do kontaktéw efektywnie usuwajgca
X w tygodniu . e
wytgcznikdéw swiatet, luster rozne plamy, w tym réwniez slady po palcach.
Lustra powinny byc¢ czyszczone preparatami do mycia i
czyszczenia powierzchni szklanych z pomoca
papierowych recznikéw lub miekkich sciereczek.
1.8 Przetarcie wytgcznikow
Swiatta srodkami 1 x w miesigcu -
dezynfekujgcymi
1.9 Przetarcie i konserwacja Nalezy stosowacd $rodek antystatyczno —
drzwi petnych wewnatrz 1 x w miesigcu bakteriobdjczy w postaci pianki. Po kilku sekundach
budynku nalezy wytrze¢ do sucha.
111 Usuwanie kurzu z mebli 1 o Po usunieciu kurzu oraz przetarciu wilgotna Scierkg
X W miesigcu . . . .
(cata ohudowa zewnetrzna) nalezy zastosowac preparat do konserwacji mebli.
112 | Czyszczenie z kurzu oktadzin 1 o Usuwanie kurzu odkurzaczem przy uzyciu ssawki z
o X W miesigcu . .
sciennych w salach rozpraw miekkim wtosiem.
2. Pornieszezenia sanitarne
2.1 e - ptyn do usuwania rdzy i kamienia z przeznaczeniem
Mycie | odkazanie: . , ) . . .
do mycia armatury i innych powierzehni chiromowo —
- umywalek — 42 szt .
) nikiowych
- sedesow - szt. 5 . . L ) . )
X ) ) ‘ Codziennie - mleczko do czyszczenia nie rysujgce powierzchni
- pisuarow — 20 szt, . )
y ) - ptyn do mycia muszli toaletowych, zageszczony,
- brodzikéw — 1 szt . - .
. czyszezgeo — dezynfekujgey. Powinien miec
-armatury — 42 kpl. e _—
wiasciwosci wybielajace
2.2 Czyszczenie i . . . .
. . o Piyn przeznaczony do mycia | czyszezenia powierzehni
dezynfekowanie uchwytdéw Codziennie .
chromowo - niklowych
szczotek sedesowych oraz
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I obudowy i wkiadu
23 Oprdéinianie pojemnikoéw na
dmieci wraz z wymiang
workow 35 |, — ok. 30 szt. . e
. N ) ) Worek foliowy na smieci 35 i 60l — super mocny,
Przestrzeganie segregacji Codziennie
. . wykonany z LDPE —~ kolor czarny.
odpaddéw zgodnie z
zasadami obowigzujgcymi w
siedzibie Zamawiajacego
24 Czyszczenie wymaga uzycia preparatow chemicznych
po uprzednim, doktadnym rozpoznaniu podtoza.
Mycie posadzki — gresu Codziennie Srodek winien by¢ o delikatnym zapachu, szybko
wysychajacy, nie pozostawiajacy smug oraz wykazujgcy
wiasciwosci antyposlizgowe.
2.5 Nalezy przestrzegac systematycznego przelewania
Przelewanie kratek Codziennie kratek kanalizacyjnych w pomieszczeniach sanitarnych
kanalizacyjnych wodg z dodatkiem srodka zapachowego niwelujgcego
nieprzyjemne zapachy.
2.6 . ) Uniwersalny, neutrainy srodek czyszczacy o lekkim
Czyszczenie glazury 1x wtygodniu . . ) .
zapachu nie pozostawiajgcy smug na powierzchni
2.7 Odkurzac nalezy zawsze miegkkg szczoteczkyg a wycierac
Czyszczenie drzwi 1 x w tygodniu wilgotna szmatka bez stosowania agresywnych
srodkow czystoscai.
2.8 o ) . Do czyszczenia nalezy stosowac ogdlno dostepne
Czyszczenie Scianek i drzwi i , . . . . . .
Kabin 1 xwtygodniu srodki do czyszczenia powierzchni laminowanych i
paneli, nie zawierajgce ostrych substancji sciernych.
29 Srodek do czyszczenia i konserwacji powierzchni
metalowych, zawierajacy specjalne oleje organiczne
Czyszczenie kompleksowe oraz alkohol isopropanol.
luster i podajnikéw na Codziennie Pianka czyszczgca do kontaktow efektywnie usuwajaca
mydto, reczniki i papier roézne plamy, w tym réwniez slady po palcach.
toaletowy Lustra powinny by¢ czyszczone preparatami do mycia i
czyszczenia powierzchni szklanych z pomoca
papierowych recznikdw lub migkkich sciereczek
2.10 Mycie koszy na Smieci 1 x w tygodniu -
211 Czyszczenie wymaga uzycia specjalistycznych
preparatow chemicznych przeznaczonych do
czyszczenia spoin, nie powodujacych wyptukiwania lub
Czyszczenie spoin miedzy wykruszania spoiny.
) ; 1 x na kwartat . . , )
ptytkami posadzki Srodek powinien rozpuszcza¢ mocne zabrudzenia.
Zabieg czyszczenia nalezy przeprowadzi¢ po uprzednim
uzgodnieniu z upowaznionym pracownikiem
Zamawiajgcego.
3, Ciggi kormnunikacyine:
- korytarze
- hole
- klatld schodowe
- strefa wejscia
- windy
3.1 Nalezy odkurzad przy uzyciu profesjonalnego
o , odkurzacza.
Odkurzanie i mycie . . , L .
posadzek Codziennie Do mym.a nalezy uzywad srodka czyszczacego do
recznego i maszynowego czyszezenia po uprzednim,
dokfadnym rozpoznaniu podioza. Srodek lekko

Strona 4z 20




Prez.0/AG.29.6/20

pienigcy i delikatnie zapachowy oraz szybko schnacy,
nie pozostawiajgcy smug oraz wykazujacy wiasciwosci
antyposlizgowe i nie uszkadzajgcy impregnatu.
Wskazanie uZycie sprzetu profesjonalnego, np.
automatu szorujgco — zhierajgcego i ewentualne
uzupetnienie pokrycia impregnatu.
3.2 Usuwanie wszelkich
zabrudzen z powierzchni Nalezy uzywac uniwersalnego srodka czyszczacego,
scianek, drzwi szklanych { Codzienni efektywnego, fatwo usuwajacego thuszcz, Slady
L . . “odziennie T o )
obustronnie) i powierzchni palcow. Srdoekm powinien lekko nabtyszczaé
metalowych, powierzchni powierzchnie i nie pozostawiac smug.
tablic informacyjnych
3.3 . L Srodek do czyszczenia i konserwaci, usuwajacy $lady
Utrzymanie czystosci wind, . . .
. ) po palcach oraz innych zabrudzeniach o lekkim
usuwanie wszelkich ) ) . ) .
, . Codziennie zapachu, wykorzystywany w czyszezeniu powierzchni
zabrudzen z podtogi oraz -
lust lustrzanych, metalowych, szybkoschngcy i nie
uster -
pozostawiajacy smug.
3.4 Oproéznianie pojemnikow na
$mieci wraz z wymiang
workow 60 [. do segregacji
odpadéw — 4 kpl zestawow . e
. o i ) Worek foliowy na smieci 601, super mocny, wykonany z
po 3 pojemniki. Codziennie .. .. . S
. N folii LDPE - kolor z6tty, zielony , niebieski.
Przestrzeganie segregacji
odpaddw zgodnie z
zasadami obowigzujgcymi w
siedzibie Zamawiajgcego
3.5 i . Nalezy stosowac antystatyczna, bakteriobdjczg pianke
Przetarcie wylgcznikow . . . L. . .
wiath 1 x w miesigcu do czyszczenia. Nalezy odczekac kilka sekund i wytrzeé
Swiatta
do sucha.
3.6 Stosowanie specjalistycznych preparatéw z
impregnatéw tworzacych odporna powicke przed
. dziataniem wody, tluszczéw oraz osadzaniem
Konserwacja posadzek { w . , . . .
; hody) 1 x w miesigcu zabrudzen. Stosowanie preparatu nie powinno
m scho — .
Y / powodowad zmiany naturalnego koloru i potysku
powierzchni. Wskazane stosowanie urzgdzen
profesjonalnych.
3.7 Czyszczenie wycieraczek w ) )
. o Codziennie -
strefie wejscia do budynku
3.8 Stosowanie srodkdw specjalistycznych do czyszczenia
konserwacji powierzchni metalowych, usuwajacych
o slady po palcach oraz innych zabrudzeniach.
Doktadne mycie i . , . .
) : ) . Stosowanie srodkdw do mycia szyb, usuwajgeych
konserwacja drzwi Codziennie ) ) o )
o wszelkie zabrudzenia, zacieki, plamy i thuszez,
wejsciowyeh . y . o
Preparaty winny miec zastosowanie podczas mrozow |
nie powinny pozostawiad smug ani dladdw na
powierzchni.
3.8 Przecieranie poreczy 1 x w tygodniu
3.10 Usuwanie kurzu z obrazdw
oraz elementow o
j oL . 1 x w miesigcu -
informacyjno —
dekoracyjnych
4 Garai
4.1 Opréinianie pojemnikow na Codziennie -
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$mieci
4.2 Zmywanie posadzki 1 x wmiesigcu -
4.3 Zamiatanie Codziennie
5. Sprzatanie na zewnatrz
budynku:
- chodnik przed budynkiem
— kostka typu Poz - bruk
- teren zewnetrzny — kostka
granitowa
- elewacja — okfadzina
kamien kasmire white
- kolumny i balustrady
zewnetrzne wykonane ze
stali nierdzewnej
- parapety zewnetrzne
- zadaszenie szklane nad
wejsciem do budynku
- wjazd do garaiu
podziemnego
5.1 X X Codziennie do . .
Zamiatanie , Wskazane uzycie sprzetu profesjonalnego.
godziny 7:00
5.2 Codziennie do
godz. 7:30 -
Usuwanie zanieczyszczen kontynuacja w
wokot budynku { plakaty, miare potrzeby W tym biezgce usuwanie zanieczyszczen, wody, $niegu.
ulotki i inne zabrudzenia) oraz w kazda
sobote, niedziele i
Swigta
5.3 Mycie schoddéw Codziennie do
wejsciowych do budynku godziny 7:00
5.4 Do mycia nalezy uzywac tagodnego srodka myjacego.
Ptyn powinien zawierac specjalny sktadnik opracowany
Mycie powierzchni Minimum 1x w na bazie alkoholu oraz kwasu octowego, dzieki
szklanego daszku kwartale ktoremu szybko usuwa sig plamy i zacieki z opadéw
atmosferycznych, kurzu i ttuszczu, Preparat nie
powinie pozostawiaé smug.
55 o . Srodek do czyszezenia i konserwacji, usuwajacy $lady
Biezaca konserwacja i ) ) .
) po placach oraz innych zabrudzen, o lekkim zapachu,
czyszczenie kolumn . . . .
i 1 x w tygodniu wykorzystywany w czyszczeniu powierzchni
wykonanych ze stali o
. . lustrzanych, metalowych, szybkoschnacy i nie
nierdzewnej .
pozostawiajacy smug
5.6 Pierwsze
e L odsniezanie
Biezgce usuwanie éniegu .
L najpoiniej do
oraz blota posniegowego 2. L
) ) godziny 7:00,
- chodnika przed budynkiem )
) kontynuacja w -
- kopert postojowych i
. ) miare potrzeby
- wjazdu na teren parkingu .
. ) oraz w kazdg
oraz miejsc parkingowych S
sobote, niedziele i
sSwieta
5.7 Zwalczanie sliskosci .
) . . W miare potrzeb w
zimowej przez posypywanie S -
, . , ) okresie zimy
powierzchni ekologicznymi
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srodkami
5.8 Pryzmowanie snie mate
Y ] gu,( Na biezgco podczas
pryzmy) w taki sposéb, aby L,
. " R~ opadow shiegu
nie utrudnia¢ komunikacji
58 . L W miare potrzeb . L . L.
Zatadunek i wywoz $niegu dzinie 16:00 Usluga bedzie odbywac sie po uprzednim uzgodnieniu
o godzinie 16:
przy duzych pryzmach Poe ) z upowaznionym pracownikiem Zamawiajgcego.
lub do godziny 7:00
6 Uwaga: mycie zewnetrzne okien i parapetow klatki
Mycie okien i parapetow 1 x na kwartatl schodowej budynku B oraz pietra budynku C nalezy
wykonac z wysiegnika koszowego)
7 Zaopatrzenie w $rodki
czystosci ( dla okoto 150
oséb)
7.1 Papier toaletowy w malych rolkach o typowych
) . Whktadane na .
Papier toaletowy biaty bie: parametrach, dwuwarstwowy, kolor hiaty,
73co
4 zamontowany w podajnikach Merida
7.2 Reczniki papierowe
(przeznaczenie : toalety - 40 Whkiadane na Reczniki makulaturowe sktadane w Z-Z, migkkie i
szt., aneksy kuchenne - 15 biezgco przyjemne w dotyku, dwuwarstwowe.
szt.)
7.3 L, Mydto w ptynie zawierajace srodki myjace tagodne dla
Mydto w ptynie ($rodek , . o .
. ) . skory. Powinno chronié skore przed nadmiernym
myjgco — pielegnujgcy w Wkitadane na L . e .
o . . wysuszeniem i lekko jg nawilza¢. Ponadto powinno
sanitariatach) do biezgco w miare T, .
dobrze sie pieni¢ i mie¢ przyjemny zapach.
zamontowanych potrzeb . , , S .
o ) Zastosowanie zarowno do mycia rak jak i do mycia
dozownikéw Merida .
ciafa. Odczyn mydta pH 5,5-6,5.
74 Wymiana biezaca Szczotka prosta do WC, kolor biaty z okragta koncowka
. o, przy utracie czyszczaca, stanowigca wktad do zamontowanego
Szczotki do sanitariatow ) - .
walorow odstojnika Merida { szczotka odkrecana od uchwytu,
estetycznych uchwyt w kolorze inox)
7.5 Zelowe plastry do toalet { 10g) — w réznej gamie
zapachowe], écisle przylegajgce do powierzchni,
Mocowane na . . L C L
. . o L posiadajgce wtasciwosci zapachowe i odSwiezajace
Zelowe plastry do muszli biezaco w kazdej . . .
. . przy kazdym spiukaniu wody. Wystarczajace na okoto
WC muszli w miare ) . .
usveia 150 sptukan. Przed zamocowaniem na wewnetrznej
y stronie muszli nalezy osuszy¢ powierzchnie w miejscu
aplikacji.
7.6 Wyktadane na
biezgco w miare L. . .
. . . Odswiezacz w aerozolu —~ rozpylajacy zapach, lecz nie
Srodki zapachowe do potrzeb zuzycia w . S ,
L, . pozostawiajgcy mokrej mgietki — do urzadzen AIR WICK
sanitariatow w aerozolu kazdym ) : }
) ) Freshmatic Max Refill
pomieszczeniu WC
i kabinie WC
8. Serwis dzienny petniony w
godzinach 7:30 - 15:30
8.1 Obstuga szatni Codziennie -
8.2 Przygotowywanie nakryci
vgo y Y Codziennie lub w
naczyn w salach ) -
) miare potrzeb
konferencyjnych
8.3 Sprzatanie i zmywarnie
naczyi po naradach w Codziennie lub w
pokojach narad i salach miare potrzeb
konferencyjnych.
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8.4 Utrzymywanie na biezgco
czystosci w sanitariatach
W miare potrzeb
. .Q b i 3 razy w ciggu dnia
uzupetnianie brakujacych
Srodkdw czystoscl oraz
recznikdw papierowych
8.5 Uzupetnianie recznikéw
.p ¢ Codziennie lub w
papierowych w aneksach )
miare potrzeb
kuchennych
8.6 Kontrolowanie i usuwanie
zabrudzen w miejscach ) i )
] 3 razy w ciggu dnia
ogolnodostepnych, aw o
s w okresie zimy w
szczegdinosei w holach, .
. . miare potrzeb
windach, ciggach
komunikacyjnych
8.7 Permanentne
kontrolowanie oraz
. .. W godzinach 7:30
usuwanie na biezgco 1530
zanieczyszczen w strefie '
wejsciowe]j do budynku
8.8 Wielokrotnie w
W strefie wejsciowej do iaeU dnia w
ci
budynku wielokrotne élg. L.
. . zaleznosci od
kontrolowanie i zmywanie )
: s warunkow
posadzki, a w szczegdinosci
o pogodowych w
usuwanie sladdw z btota, .
L godzinach 7:30 —
deszczu, $niegu
15:30
8.9 Scisty kontakt bezpoéredni
lub telefoniczny z )
. W miare potrzeb w
pracownikiem Sadu .
odpowiadaiacym 7a godzinach 7:30 ~
ada
powiadajacym 2 15:30
utrzymanie czystosci w
budynku
8.10 W przypadkach losowych

biezgce usuniecie
zanieczyszczen w
pomieszczeniach biurowych

Na wezwanie
upowaznionego
pracownika Sgdu

3.1.2 Powierzchni przeznaczona do czyszczenia:

powierzchnia wewnetrzna — 1.882 m”

powierzchiia parkingu podziemnego ~ L1480 m”

powierzechnia podwdrza - 1.631m”"

powierzchnia okien — facznie 2.080,00 m~

DODATKOWE WYMOGH ZAWARTE W CENIE:

srodki czystosci, sprzet niezhedny do wykonania przedmiotowe] ustugi, materialy higieniczne, $rodki
‘7” ’ 5 3 o

ochrony osobistej zapewnia Wykonawca na swdj wiasny koszt,
zastosowane srodki czystosci muszg hyé biodegradowalne,
odziez robocza dla pracownikdw wykonujgeych przedmiot zamdwienia, zapewnia Wykonawca na

wiasny koszt,

5

W OJ

od poniedziatku do piathu Wykonawca zapewnia dyzur jednej osoby w godzinach od 8% do 157, do

obowigzkdw kidrej naleie¢ bedzie biezgce mycie naczyn w pomieszczeniach socjalnych, usuwanie
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powstalych zanieczyszczen, obsluga szatni oraz systematyczna — co dwie godziny dezynfekcja klamek drzwi
wewnetrznych, balustrad schodowych oraz blatow pomieszczenia szatni, kasy, biura podawczego
sekretariatu Wydziatu Informacji Sadowej i ochrony Sadu. Preparaty do dezynfekcji zapewnia Wykonawca.
Preparat dezynfekujgcy musi byé dopuszczony do obrotu na terenie RP.

5) pomieszczenia socjalne zapewnia Zamawiajgey.

3.2. Oferty czgsciowe.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesSciowych.

3.3. Oferty wariantowe.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

3.4. Zamodwienia, o ktdrych mowa w art. 67 ust 1 pkt. 6 ustawy.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

3.5. Wspdiny Stownik Zamowiern CPV.
Gtowny przedmiot zamodwienia
74731000-2 — Ustugi sprzatania budynkéw

3.6. Wymodg zatrudnienia ha umowe o prace.
Zamawiajacy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia, ktérych wykonanie
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

3.6.1. Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktorych dotycza wymagania zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce osob wykonujacych czynnosci w trakcie
realizacji zamowienia:

aj czynnoici sprzatania opisane w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
b} Wymaga liczba 0s6b: minimum 4 osoby.

3.6.2. Uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan, o ktorych mowa w
art. 29 ust. 3a, oraz sankgji z tytutu niespetnienia tych wymagan:
Sposéb dokumentowania zatrudnienia ww. osob i sankcje z tytutu niespeinienia wymagan w zakresie
zatrudnienia zawiera wzor umowy.

4. Termin wykonania zamodwienia.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w okresie od dnia 1 stycznia 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu.

5.1. O udzielenie zamdwienia moga ublegal sie wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykliuczeniu z postepowania na
podstawie art, 24 ust. 1 pkt. 12 -~ 23 1 art. 24 ust. 5 pkt. 1, 2, 4, 5, 6, 7, 8 ustawy oraz speiniaja warunki udziatu

dotyczace:

a} sytuacji ekonomicznej lub finansows]
Wykonawca speini warunek jezeli wykaie, Ze:
1) posiada srodki finansowe lub zdolnosé kredytows na kwote rdéwng co najmniej 30 000,00 PLN,
2} jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie prowadzone] dziatalnodci zwigzanej 2
przedmiotem zamowienia na faczng kwote réwna co najmniej: 200 000,00 PLN,

b) zdolnoici technicznegj lub zawodowse]
Wykonaweca spetni warunek jezeli wykaie, ze:
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1} bedzie dysponowat do realizacji przedmiotu umowy min. 4 osobami, ktére wykonywac bedg czynnosci
sprzatania wymienione w opisie przedmiotu zamodwienia,

2) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skifadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonat lub wykonuje nalezycie:

a) co najmniej 3 ustugi sprzatania, z ktorych kazda wykonywana byta w sposob ciggly przez okres co
najmniej 6 miesiecy i o wartosci kazdej z ustug réwnej co najmniej 100 000,00 PLN wraz z
podatkiem VAT,
lub

b) 3 ustugi sprzatania, z ktérych kazda wykonywana byta w sposéb ciggtly przez okres co najmniej 6
miesiecy i o tacznej wartosci ustug réwnej co najmniej 300 000,00 PLN wraz z podatkiem VAT,

W przypadku ustug nadal wykonywanych pod uwage brana bedzie tylko wartos$¢ i okres wykonanej

ustugi do dnia sktadania ofert.

5.2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunki, o ktérych mowa w pkt.
5.1. SIWZ zostanag spetnione wytgcznie jezeli:

a)

b)

¢

d)

w przypadkach okredlonych w pkt. 5.1.a.1. warunek zostanie spetniony, jezeli jeden z wykonawcéw lub
podwykonawcéw lub podmiotéw udostepniajacych zasoby spefni warunek samodzielnie lub bedg facznie
posiadac srodki finansowe lub zdolnosé kredytowg na kwote okreslong w specyfikacii,

w przypadkach okreslonych w pkt. 5.1.a.2. warunek zostanie spetniony, jezeli jeden z wykonawcow lub
podwykonawcow spetni warunek samodzielnie lub beda facznie posiadaé wartosé ubezpieczenia na kwote
okreslong w specyfikacji

w przypadkach okreslonych w pkt. 5.1.b.1. warunek zostanie spetniony, jezeli chociaz jeden z wykonawcéw lub
podwykonawcow lub podmiotdw udostepniajgcych  zasoby bedzie dysponowat osobami lub pojazdami
wskazanymi powyzej w specyfikacji lub tgcznie Wykonawcy lub podwykonawcy lub podmioty udostepniajace
zasoby bedg dysponowat osobami i pojazdami,

w przypadkach okreslonych w pkt. 5.1.b.2. warunek zostanie spetniony, jezeli jeden z wykonawcéw lub
podwykonawcow lub podmiotéw udostepniajacych zasoby spetni warunek samodzielnie (nie sumuje sie
doswiadczenia zawodowego - arg. na podstawie sentencji wyroku Krajowej Izby Odwotawczej z dnia 7 sierpnia
2014 r. [sygn. akt: Sygn. akt: KIO 1495/14]).

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

6.1. aktualne na dzier sktadania ofert oSwiadczenie, skfadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia

6.2.

2004 r. Prawo zamowien publicznych — wedtug wzoru zatgcznik nr 3 do SIWZ,

Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia, wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyiej oceniona,
do ztoienia w wyznaczonym, nie krotszym niZ 5 dni, terminie aktualnych na dzien ziozenia nastepujgcych
oswiadczen lub dokumentdow.

6.2.1. W celu potwierdzenia braku podstaw wylkluczenia wykonawcey z udziatu w postepowaniu, zamawiajacy wezwie

wykonawee do dostarczenia nastepujgeyeh dokumentdwn

a) informacji z Krajowego Rejestry Karnego w zakresie okredlonym w art, 24 ust, 1 pkt 13, 141 21 ustawy oraz,

odniosnie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie okreslonym przez zamawiajgcego na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 51 6 ustawy, wystawione] nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu;

b) zaswiadczenia wladciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z
opfacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywemn terminu skfadania ofert
albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, lub innege dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal prrewidziane prawem zwolnienie,
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odroczenie lub roztoienie na raty zaleglych platnodci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wilasciwego organu;

c) zadwiadczenia wtasciwe] terenowej jednostki organizacyinej Zakladu Ubezpieczern Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykohawca nie zalega
z opfacaniem skiadek na ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu, fub
innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie
spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozfozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cafosci
wykonania decyzji witasciwego organu;

d) odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

e} oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomochego wyrcku sadu lub ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentéw potwierdzajgcych
dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego
porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

f) oswiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem srodka zapobiegawczego zakazu
ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

g} oswiadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sgdu skazujgcego za wykroczenie na kare
ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez zamawiajgcego na podstawie art, 24 ust. 5
pkt 5i 6 ustawy;

h) oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu
obowigzkdéw wynikajgcych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepisow o
zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okreslonym przez zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7
ustawy;

i) oswiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z opfacaniem podatkéw i opfat lokalnych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716).

6.2.2. W celu potwierdzenia przez wykonawce spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych sytuacji
ekonomicznej lub finansowej zamawiajacy wezwie wykonawce do dostarczenia nastegpujgcych dokumentéw:

a) potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjna okreslona przez zamawiajgcego,

b) informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe] potwierdzajacej wysokos$¢ posiadanych
srodkéw finansowych lub zdolnoéé kredytowa wykonawcy, w okresie nie wczesniejszym niz 1 miesigc przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6.2.3. W celu potwierdzenia przez wykonawce spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci
technicznej lub zawodowej zamawiajacy wezwie wykonawce do dostarczenia nastepujacych dokumentéw:

a} wykaru ustug wykonanych, a w przypadku swiadezen okresowych lub ciaghvch rowniez wykonywanych, w
ckresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jeieli okres prowadzenia dziatalnoda jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartoscl, przedmioty, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz
ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowoddw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi bylty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych
lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charalkterze wykonawca nie jest
w stanie uzyskal tych dokumentdw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadezen okresowych tub
ciaglych nadal wykonywanych referencie had? inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczasnie] niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert albo wnioskdw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu~ zatgcznik nr 4,
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b) wykazu osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w szczegdlnodc
odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztafcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takie zalkresu
wykonanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — zatgcznik nr 5,

6.3. Dysponowanie zasobami innego podmiotu.

6.3.1.  Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow, o ktérych mowa w pkt. 5.1.)it. a-b niniejszej SIWZ
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zamowienia, polegaé na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych,

6.3.2. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, iz ,stosowna sytuacja” o ktérej mowa w pkt. 6.3.1. SIWZ wystapi wytacznie
w przypadku kiedy:

a) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni zamawiajagcermu, ze
realizujac zamowienie, bedzie dysponowat nierbednymi zasobami tych podmictéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamdwienia. Zobowigzanie musi wskazywac:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,

b) sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamodwienia
publicznego,

¢} zakresiokres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego,

d) informacje czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustuge,
ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

b) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne pedmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe lub
ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23iust. 5pkt. 1,2,4,5,6,7, 8.

¢) W odniesieniu do warunkdw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy moga polegad na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli podmioty te zrealizujg ustuge, do realizacji
ktdrych te zdolnosci sg wymagane.,

d) Wykonawca, ktdry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw, odpowiada solidarnie z
podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiong przez zamawiajacego
powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba Ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

6.3.3. Zamawiajgcy zgda od wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w § 5
pkt. 1-9 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moie
zgdac zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia {Dz. U. z 2016 r., poz. 1126} — pkt.
6.2.1. lit a) — i) specyfikaciji.

6.3.4. Jeieli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, na ktdrego
zdolnosciach polega wykonawca, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkdw udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotdw podstawy wykluczenia, zamawiajacy bedzie zadat, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacege:

1} zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiednief czesci zamowienia, jezeli wykaze zdoinosci techniczne
lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczng,

6.4, Dokumenty dotyczace przynaleinoici do tef samej grupy kapitatowe],

6.4.1. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o kidrej mowa w art, 86
ust. 5 ustawy, przekale zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleinosci lub braku przynaleznoéci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art, 24 ust, 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze ziczeniem oswiadczenia, wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, ie powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia. Wzér oswiadczenia stanowi zafgcznik nr 6 do specyfikacji.
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6.5, informacja dla wykonawcéw, ktorzy majg siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Jezeliwykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw,
o ktorych mowa w 6.2.1 a) — d):

1} skiada informacje z- odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowainy
dokument wydany przez wiasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe fub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dotyczy informacja altho dokument, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 141 21;

2) skfada dokument wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgcy, Ze nie zalega z optacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne
albo ze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdinosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cafosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem tego terminu;

3} sktada dokument wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajacy, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadfosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem tego terminu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski
6.6. Informacja dia wykonawcow wspdinie ubiegajacych sig o udzielenie zamodwienia publicznego.

6.6.1. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez wykonawcow oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 6.1
niniejszej SIWZ sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie. Odwiadczenie te ma
wstepnie potwierdza¢ spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w
ktérym kaidy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia,

6.6.2. Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie musza, zgodnie z zapisami art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych
ustanowit petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia
lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarciu umowy o udzielenie przedmiotowego zamowienia
publicznego. Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo, ktdre powinno doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczern lub dokumentéw, a takie wskazanie osdb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami:

7.1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy oraz wykonawcy, za wyjatkiem oferty, umowy
oraz oswiadczen i dokumentéw wymienionych w pkt, 6 przekazuja:

a) pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -~ Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanica na adres Zamawiajgcego tj.; Wojewodzki Sad Administracyjny,
ul, Ratajezaka 10/12 w Poznaniu, lub

Ll przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne] w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug
drogg elekironiczng na adres e-mail; gosciniaskm@ poznan.wsa.gov.pl.

7.2. Dokumenty, ktdre nalezy uzupetni¢ na wezwania zamawiajacego w trybie art. 26 ust. 2, 2f, 3 lub 3a ustawy majgce
potwierdzad spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu lub brak podstaw do wykluczenia z postepowania
skfadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce. W przypadku skfadania
elektronicznych dokumentdw powinny byc one opatrzone przez wykonawcee hezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu,

7.3. Oswiadczenia lub dokumenty, o ktdrych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 .
w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zgdad zamawiajacy od wykonawcy w pastepowaniu o udzielenie
zamdwienia (Dz. U, z 2016 r., poz. 1126 ze zm.), skladane sg w oryginale lub kopii poswiadczone] za zgodnosé z
oryginatem.
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7.4. Poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub

7.5,

7.6.

7.7.

sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentdw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza. Poswiadczenia zgodnosé z
oryginatem dokonuje sie pisemnie lub za pomocg podpisu elektronicznego..

Wszelkg korespondencje dotyczacg niniejszego postepowania nalezy kierowad do Zamawiajgcego z zapisem w
nagtéwku: ,,Dotyczy: przetargu nieograniczonego na ustugi sprzatania”.

Kazdy wykonawca ma prawo zwréci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treéci zawartych w
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien wszystkim zainteresowanym, ktdrzy
otrzymali specyfikacje istotnych warunkdw zamdwienia pod warunkiem, e wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia wplynie do zamawiajacego nie pdzniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert. Tredé ztozonych wnioskdéw wraz z wyjasnieniami udzielonymi przez
zamawiajacego zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej jest zamieszczona niniejsza specyfikacja.
Osohami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sa:

a) w sprawach merytorycznych — Marcin Gosciniak,

b) w sprawach procedury udzielania zamowienia — Adam Szymanowski,

w godzinach od 7:30 do 15:30 od poniedziatku do pigtku.

7.8

8.1.

8.2.

9.

Zamawiajgcy nie zamierza zwotac zebrania z Wykonawcami.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert. {(art. 85 ust. 5 ustawy).

Wykonawca samodzielnie Jub na wniosek zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania oferts, z tym ze
zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferty, zwrécié sie do
wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o cznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni,

Opis sposobu przygotowania oferty.

9.1. Wykaz dokumentdéw sktadajacych sig na oferte.

o

9.4,
8.5,

9.6.

i W2
N

a) formularz ofertowy wedtug wzoru zatacznik nr 1 do SIWZ;
Do oferty nalezy dotgczy¢:

b) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych — wediug wzoru zafacznik nr 3 do SIWZ;

¢} zobowigzanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji na zasadach okredlonych w art. 22a
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdwienia — jesli dotyczy — wedtug wzoru zafacznik nr 8 do
SIWZ;

d) Jezeli zasady reprezentacji wykonawcy nie wynikajg miedzy innymi z odpisu z wiasciwego rejestru wymagane
jest zafgczenie aktualnego dokumentu lub jego poswiadczonej kopii za zgodno$é z oryginatem przez
uprawnionego przedstawiciela do reprezentowania wykonawcy uprawniajgcego do skfadania podpisdw w
imieniu Wykonawcy.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i napisana czytelnie,

Oferte skiada
postaci elektroniczne].

Dokumenty sparzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,

Dokumenty dotyczgce tresci oferty sa skfadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc 7 oryginatem
przez wykonawce,

Wszystkie opracowane przez zamawiajgcego zatgezniki do niniejsze] specyfikacji stanowig wytacznie propozycje

Cie

¢ pod rygorem niewaznodcl w formie pisemne] Zamawiajacy nie dopuszeza skiadania oferty w

co do formy wymaganych dokumentow. Dopuszcza sie przedstawienie wymaganych zatgcznikow w formie
wilasnej opracowane] przez wykonawce, pod warunkiem, iz dokumenty beda zawierad wszystkie zgdane przez
zamawiajgcego informacje zawarte w zatgcznikach | niniejsze] specyfikacli oraz beds podpisane przez
Wykonawece.
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9.7.

9.8.
9.9,
9.10.
S.11
S.12.

Kazdy wykonawca moie zloiy¢ tylko jedng oferte. Zloienie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce. Ofertg skfada sie w jednym egzemplarzu.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0s0h) podpisujacej oferte.
Oferte nalezy zszy¢, zhindowac, oprawic lub ztoZy¢ w innej formie uniemoiliwiajgcej rozsypanie sie kartek,
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Opakowanie i oznakowanie oferty:

Oferte nalezy ztozyC w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu w siedzibie zamawiajacego tj.
w Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym w Poznaniu, 61-815 Poznan, ul. Ratajczaka 10/12, w pokoju nr 403
oraz oznaczy¢ jak w poniiszej ramce:

nazwa i adres wykonawcy
Wojewddzki Sgd Administracyjny w Poznaniu
61-815 Poznan, ul. Ratajczaka 10/12

»Oferta na ustugi sprzgtania”
i opatrzona klauzulg ,nie otwieraé przed 10.12.2020 r. godzing 10%”

9.13.

9.14.

9.15.

g.16.

9.17.

9.19,

Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy oferty skladane w postepowaniu
o zamowienie publiczne s jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.1010), jesli wykonawca w terminie skiadania ofert zastrzegl, 7e
nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowiag tajemnice
przedsiebiorstwa.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez wykonawce ztozone
w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ie wszelkie odwiadczenia i zadwiadczenia sktadane w
trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie zgodnie z uchwaty
SN z 20 pazdziernika 2005 {sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Zamawiajgcy informuje, Zze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90 ustawy,
a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowié bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajgcy uzna za skuteczne wyltgcznie w sytuacji kiedy
wykonawca oprdcz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod warunkiem,
Ze zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem skladania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak skiadana oferta tj. w
kopercie odpowiednio cznakowane] napisem ,ZMIANAY, Koperty oznaczone ,ZMIANA - Prez.0/AG.29.6/20:
Oferta na ushuge sprzgtania” zostang otwarte pray otwieraniu oferty wykonawcy, ktéry worowadzit zmiany | po
stwierdzeniu poprawnosici procedury dokonywania zimian, zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skfadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez ztoienie
pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na
kopercie ,WYCOFANIE - Prez.0/AG.29.6/20: Gferta na ustuge sprzatania”. Koperty oznakowane w ten sposéb
bedg otwierane w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postepowania wykonawcy oraz zgodnosc
ze zfozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie bedg otwierane,

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazane] w dokumentach zfoZzonych na potwierdzenie speiniania warunkow
udziatuy w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, zamawiajacy przyjmie sredni kurs publikowany
przez Narodowy Bank Polski z dnia ukazania sig ogloszenia o zamowieniu.
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10.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy skiadaé do dnia 10.12.2020 r. do godziny 8% w siedzibie Zamawiajacego tj.
w  Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym w  Poznaniu, 61-815 Poznan, ul. Ratajczaka 10/12,
w pokoju nr 403. Oferta ztozona po terminie bedzie zwrdcona wykonawcy bez rozpatrzenia,

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa czy kurierska.

Otwarcie zfozonych ofert nastgpi w dniu 10.12.2020 r. o godzinie 10 w siedzibie Zamawiajgcego tj.
w Wojewddzkim Sgdzie Administracyjnym w Poznaniu 61-815, ul. Ratajczaka 10/12, w sali konferencyjnej nr
425.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy.

Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie bip.wsa.poznan.pl informacje, ktdorych mowa w
art. 86 ust. 5 ustawy.

11. Opis sposobu obliczenia ceny.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4,

11.5.

Cena oferty, za catos¢ zamdwienia, musi by¢ podana cyfrowo z wyodrebnieniem podatku VAT. Cena oferty winna
by¢ obliczona i zapisana zgodnie z formularzem ofertowym . Cena ofertowa = cena netto + podatek vat,
Wykonawca zobowigzany jest do podania facznej ceny obejmujgcej wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia z uwzglednieniem wszystkich opfat i podatkéw (w tym podatku akcyzowego i VAT).
Wykonawca ma obowigzek skalkulowaé cene dla przewidywanego przez Zamawiajgcego swiadczenia ustugi w
okresie na 12 miesiecy.

Podatek VAT naleiy naliczy¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug. Podatek vat
wynosi: 23%

Jesli Wykonawca jest uprawniony do naliczania innej stawki podatku VAT zobowigzany jest dotaczyé stosowa
informacje, zawierajacg podstawe prawna w ofercie.

Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej
5 nalezy koncéwke pominad, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gére). Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie
cen jednostkowych na potrzeby obliczenia ceny do czterech miejsc po przecinku, przy czym cene za catosé
zamowienia nalezy podaé do dwdch miejsc po przecinku.

Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawceg prowadzone bedag w walucie polskiej (ztoty polski). Zamawiajacy
nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

12.1.

12.2.

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okresionych w niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

1
H
t

i

Do wyboru oferty przyimuje sie najkorzystniejszy bilans ponizszych sktadnikow:
. ) Znaczenie {waga)
L. Mazwa Kryterium .
Kryterium |
1 | Cena za przedmiot zamdwienia 100% ‘i

Opis sposobu punktowania rozpatrywanych ofert wg wag podanych w specyfikacji

1. Cena za prredmiot zamdwienia — 100%
C = Cnx100/Ch
C - ilos¢ punkiow uzyskanych przez oferte w kryterium Cena za przedmiot zamdwienia

Cn - cena najnizsza sposrod badanych ofert
Ch - cena z badanej oferty
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- maksymalna ilo$¢ punktdw za ceng — 100,00 pkt.

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

13.1. Wybrany Wykonawca zostanie zawiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy.

13.2. Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zatgczonych do oferty.

13.3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamowienie, ktérych oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przed podpisaniem umowy o realizacje zmowienia sg zobowigzani dostarczyé zamawiajgcemu stosowng umowe
regulujgca wspodtprace, zawierajaca w swojej tresci minimum nastepujgce postanowienia:

a)  okreslenie celu gospodarczego,

b)  okredlenie, ktéry z podmiotéw jest upowainiony do wystepowania w imieniu pozostatych przy realizacji
zamowienia,

¢) oznaczenie czasu trwania wspétpracy wykonawcow wspoinie realizujgcych zamowienie, obejmujacego
minimum okres realizacji przedmiotu zamodwienia,

d) zakaz zmian w umowie bez zgody zamawiajgcego.

13.4. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest dostarczy¢ w formie pisemnej wykaz wszystkich
pracownikéw zatrudnionych na podstawie umowy o prace wykonujacych czynnosci w zakresie realizacii
przedmiotu zamdwienia.

13.5. Niedopetnienie obowigzku podpisania umowy lub nie dostarczenia pisemnego wykazu pracownikéw
zatrudnionych na podstawie umowy o ktérym mowa w pkt. 13.7 uznane zostanie za uchylenie sie od jej
podpisania.

13.6. Wykonawca ma uprawnienie do zmiany terminu podpisania umowy, nieprzekraczajacego trzech dni roboczych, po
zawiadomieniu zamawiajgcego.

13.7. W przypadku, gdy wykonawca, ktdorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, zamawiajgcy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposéréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust, 1
ustawy.

14. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

14.1. Wykonawca zobowigzany bedzie najpdiniej w dniu zawarcia umowy do whniesienia zabezpieczenia naleiytego
wykonania umowy w jednej z nastepujgcych form:

- w pienigdzu na konto nr 06 1010 1469 0018 5013 9120 0000,

- w poreczeniach bankowych Jub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym;

- w gwarancjach bankowych;
- w gwarancjach ubezpieczeniowych;

- poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art, 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczoscl,

14.2. Wielkosc zabezpleczenia nalezytego wykonania umowy: 5% wartosci ceny catkowite] podane] w ofercie.

14.3. Nie dopuszcza sig wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie: w wekslach z poreczeniem
wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszezednosciowo-kredytowe], przez ustanowienie zastawu na papierach
wartosciowych emitowanych przez Skarb Pafstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego, przez ustanowienie
zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawdw.

15. Wzdr umowy.

15.1. Wzor umowy jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawca stanowi zatacznil nr 2 do niniejszej specyfikacii.
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15.2. Opis okolicznodci umozliwiajacych dokonanie zmian postanowien umowy zawartej z wybranym wykonawca
zawiera wzér umowy.

16. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Zgodnie z art. 179 ustawy, $rodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma tub
miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz poniost lub moze ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajacego przepiséw niniejszej ustawy.
W niniejszym postepowaniu przystugujg srodki ochrony prawnej uregulowane w dziale VI, rozdziat 1- 3w art. 179 —
art. 198 g ustawy.
1. Odwotanie przystuguje wyfgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajacego podjetej w
postgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnosc, do ktérej zamawiajacy jest zobowiazany na
podstawie ustawy.
2. Odwotanie przystuguje wylgcznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki lub zapytania o cene;

b) okredlenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

¢} wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
d) odrzucenia oferty odwotujgcego;

e) opisu przedmiotu zamowienia;

f)  wyboru najkorzystniejszej oferty..
3. Odwotanie powinno wskazywac czynnosc lub zaniechanie czynnodci Zamawiajacego, ktdrej zarzuca sie niezgodnoéé
z przepisami ustawy, zawieral zwiezte przedstawienie zarzutdw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.
4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego
srodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
5. Odwolujacy przesyta kopie odwotania zamawiajagcemu przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki
sposob, aby mégt on zapoznad sie z jego treicig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz zamawiajgcy mogt
zapoznac sig z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu rodkéw komunikacji elektroniczne;j,
6. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ Zamawiajgcego o niezgodnej
z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na
podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust, 2.
7. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza czynnosc albo dokonuje czynnosci
zaniechanej, informujac o tym wykonawcdw w sposdb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.
8.0dwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego whiesienia - jeZeli zostaly przestane za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej, albo w terminie
10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposéb.
9. Odwotanie wobec treéci ogloszenia o zamodwieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, takie wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia, wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwiert Publicznyeh lub specyfikacji istotnych warunkdw
zamdwienia na stronie infernetowel,

17. Tryb ogloszenia wynikow postepowania.

17.1, Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozvli oferty, o
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie | nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i
adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawey, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnoéci
wykonawcow, ktérzy zioyli oferty, a takie punktacje przyznanag ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
faczng punktacje;
b) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;
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Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy.

Zafgcznik nr 3 - Oséwiadczenie, ze na dzien skladania ofert wykonawca nie podlega wykluczeniu z
postepowania i spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane

Zafgcznik nr 5 - Wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonanych przez nie czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy.

Zatgcznik nr 7 — Oswiadczenie

Zatacznik nr 8 — Zobowigzanie podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji na zasadach okreslonych

w art. 22a niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia

Z dniem 26.11.2020 r. zatwierdzam specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia.

P

Jakub Zieliriski
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17.2,

17.3.

Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty;

uniewaznieniu postepowania

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej wsa.poznan.pi
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgce informacje, o ktérych mowa w pkt. 17.1. a) lub o
uniewaznieniu postepowania zawierajgce informacje, o ktérych mowa w pkt. 17.1. d).
Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zostanie opublikowane w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w terminie 30 dni
od dnia zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

18. Klauzula informacyjna RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ie:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Sad Administracyjny w Poznaniu 61-815 Poznan,
ul. Ratajczaka 10/12,
e-mail: sekretariat@ poznan.wsa.gov.pl
inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzki Sad Administracyjny w Poznaniu 61-815 Poznan,
ul. Ratajczaka 10/12 jest Pan Damian Wojtkowiak, e-mail, iod@ poznan.wsa.gov.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
no Wykonywanie ustugi sprzqtania siedziby Wojewddzkiego Sqdu Administracyjnego przy ul. Ratajczaka 10/12
w Poznaniu;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu ¢ art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), dalej,,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoiiczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jeieli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okredlonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczaeych;
—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzeieniem przypadkodw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacyeh narusza przepisy RODO;
riie przystuguje Pani/Panu;
— wzwigzku z art. 17 ust. 31it. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osohowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdy? podstawg
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osohowych jest art, 6 ust, 1 lit. ¢ RODO.

19. Pozostate informacje.

18.1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien

publicznych.

19.2. Integralna czescig specyfikaci sa nastepujgce zataczniki
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