Prez.0/AG.29.4/20 2atacznik nr 2 do SIWZ

(WZOR)
UMOWA NR ..... /2020
zawarta w dniu .........2020 r. w Poznaniu pomiedzy:

Wojewddzkim Sadem Administracyjnym w Poznaniu
61-815 Poznan

ul. Ratajczaka 10/12

REGON 634533731

NIP 778-141-34-84

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ZAMAWIAJACYM,
a

reprezentowanym przez:
zwanym dalej , WYKONAWCA”
zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

Strony zgodnie odwiadczaja, ie niniejsza umowa zostata zawarta po przeprowadzonym postepowaniu o
zamowienie publiczne na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j.

Dz.U.z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

§1

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych oraz powszechnych ustug pocztowych w

zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotéw przesytek

niedoreczonych dla Wojewédzkiego Sagdu Administracyjnego przy ul. Ratajczaka 10/12 w Poznaniu.
2. Wykaz jednostek na rzecz, ktérych swiadczone bedg ustugi pocztowe:

Wojewddzki Sad Administracyjny przy ul. Ratajczaka 10/12 w Poznaniu.
3. Wykaz ilosci przesytek stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy = formularz cenowy.

§2

Przesytki nadane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Operatora do kazdego miejsca w kraju i

za granica. Paczki doreczane beda do krajéw wskazanych w cenniku ustug zagranicznych, zgodnie z

treécig porozumieri zawartych ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.
2. Przez przesyltki pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
a) - przesytki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,

b) - przesyiki listowe rejestrowane nadane i doreczane za pokwitowaniem |ub z potwierdzeniem

odbioru o wadze,

¢) - paczki krajowe i zagraniczne — przesytki rejestrowane zawierajgce rzeczy, z uwzglednieniem

podziatu na przesytki ekonomiczne i priorytetowe

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i
wagowej. Przesyiki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu listéw poleconych wedtug wzoru
druku Zamawiajgcego - zafgcznik nr 2 do Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12
pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegétowego trybu i sposobu doreczania pism sgdowych w

postepowaniu cywilnym-(Dz. U. z 2020 r., poz. 819). Przesyiki nierejestrowane nadawane beda na
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podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporzadzane beda w dwdch egzemplarzach po jednym
dla Operatora i Zamawiajacego.
Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposdb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (zwykia, polecona, polecona
z potwierdzeniem odbioru) na stronie adresowej przesytki.
Operator zobowigzany jest doreczy¢ przychodzace przesytki pocztowe do siedziby Zamawiajgcego
kazdego dnia roboczego w przedziale godzinowym od 8:15 do 9:00 (przesyiki listowe) i 11:00 (przesytki
paczkowe).
Przesytki przeznaczone do wysytki odbierane bedg z siedziby Zamawiajgcego pomiedzy godzing 14.30, a
godzing 15:00.
Przesytki musza by¢ nadane przez Operatora w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.
Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac bedzie upowainiony przedstawiciel Operatora po okazaniu
stosownego upowaznienia.
Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesylek, nie dopuszcza sie stosowania
opakowan Wykonawecy.
Operator zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych i priorytetowych.
Zamawiajacy bedzie korzystat z wiasnych drukdéw potwierdzenia odbioru.
Operator bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnos$ci adresata,
przedstawiciel Operatora pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po odbidr
przesytki w w/w terminie Operator sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w
terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 paizdziernika 2010 r. w sprawie szczegétowego trybu i sposobu
doreczania pism sadowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2020 r.,, poz. 819) oraz
rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania usfug powszechnych przez operatora wyznaczonego(Dz. U.z 2013 r., poz. 545 ze zm.).
Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545
ze zm.) Operator powinien posiada¢ odpowiednia ilos¢ placéwek nadawczo-oddawczych. Placowki
winny by¢ czynne min. 5 dni w tygodniu.
Operator zobowigzuje sie doreczy¢ przesyiki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia i doreczenia:
a) w dniu nastepnym jednak nie pdiniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki
listowej najszybszej kategorii,
b) w dniu nastepnym jednak nie pdZniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki nie
bedgcej przesytka najszybszej kategorii.
Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwazia sie za nie wykonana jezeli doreczenie
przesyltki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapifo w terminie 14 dni od
dnia nadania.
Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Operatora po uptywie 14 dni od
nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.
Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.
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18. Operator bedzie stosowat wiasne znaki stuiace do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi pocztowe;j i
oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy o Swiadczenie ustug pocztowych. W celu umieszczania
ha przesytkach Zamawiajgcego w/w oznaczerh Operatora przekaze Zamawiajgcemu (do kazdej jednostki
wskazane] w § 1 ust. 2} odpowiednie stemple lub urzadzenia stemplujagce na swdj koszt do
nieodptatnego uzytkowania. Zamawiajgcy zwrdci Operatorowi w/w stemple i urzadzenia stemplujace po
wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy.

§3

1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta ha czas okreslony od dnia 02.01.2021 roku lub od dnia zawarcia
umowy do dnia 31.12.2021 roku.

2. Z zastrzezeniem postanowien §3 ust. 1 niniejszej umowy, umowa ulega rozwigzaniu w momencie
wykorzystania maksymalnej wartosci umowy (nie uznaje sie za przekroczenie wartosci umowy
przekroczen powstalych w trakcie okresu rozliczeniowego) lub z uptywem terminu jej wypowiedzenia. W
takim przypadku Operatorowi nie beda przystugiwaly jakiekolwiek roszczenia dotyczgce kwoty
stanowigcej réinice pomiedzy maksymalng ceng brutto okreslong w § 4 ust. 1 umowy a kwotg
wykorzystang w okresie obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze jak i kary umowne.
Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania srodkéow w ramach maksymalnej wartosci umowy
Strony czynig Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwo$¢ wczedniejszego wypowiedzenia umowy za miesiecznym
okresem wypowiedzenia, w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez Operatora, tj.
dostarczania uszkodzonych przesytek, opdinienia w dostarczaniu, niezgodnego z umowa
przepakowywania przesyltek dostarczanych przez Operatora.

§4
1. Za maksymalng warto$¢ umowy uwaza sie kwote ....... (sfownie ............ zfotych) PLN netto + nalezny
podatek VAT w wysokosci ....... stownie....... ) PLN, co daje facznie ........... (stownie: ...............ztotych) PLN

brutto.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Za przyjete przesytki oraz zwroty przesytek, jak réwniez ustugi komplementarne Zamawiajacy
zobowiazuje sie uisci¢ optate , z dotu”. Do dnia 7-go kazdego miesigca Operator wystawi fakture VAT
wraz ze specyfikacja wykonanych ustug, ktdéra nastepnie przesle Zamawiajacemu na adres poczty
elektronicznej ..........

4. Kazdaz wystawionych co miesigc faktur zawieraé bedzie miesieczng optate za odbiodr przesytek z siedziby
Zamawiajacego, ktdrej wartosc bedzie zgodna z kwotg zamieszczong w formularzu cenowym — zatgcznik
nr 1 do umowy.

5. Wynagrodzenie bedzie ptatne na w terminie 21 dni od daty wystawiane] faktury przestanej
Zamawiajagcemu na adres poczty elektronicznej ....... przelewem na rachunek wskazany na fakturze.
Operator winien doreczy¢ Zamawiajacemu fakture niezwtocznie , w terminie do 7 dni, liczac od dnia jej
wystawienia.

6. Zadzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

7. Podstawa obliczenia naleznosci, bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrécone z powodu
braku moiliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, przy czym obowigzywac bedg ceny jednostkowe
podane w formularzu cenowym, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajgcym te
zmiany.
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10.

11.

W przypadku przesytek, ktére nie s3 rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych i zwrdconych przesytek,
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdconych przesytek, sporzadzonego przez
Zamawiajacego i potwierdzona przez placéwke Operatora.

Operator ma prawo do zmiany cen jednostkowych za swiadczenie ustug pocztowych wylgcznie po ich
zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb okreslony w ustawie
Prawo Pocztowe i powiadomieniu niezwtocznie o tym fakcie Zamawiajgcego. W takim przypadku zmiana
cen ustug nie wptynie na wartos¢ maksymalng umowy, o ktérej mowa w § 4 ust. 1. W przypadku zmiany
przepisdw okreslajgcych wysokos$é naleinego podatku VAT na ustugi pocztowe, w czasie trwania
niniejszej umowy, strony wprowadza do umowy stosowne zmiany w formie pisemnego aneksu.
Okreslone w formularzu ofertowym — zatacznik nr 1 — rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych
ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Operator
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji umowy.

Przesytki nie wymienione w formularzu cenowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do umowy, bedg
optacane przez zamawiajgcego zgodnie z cennikiem Operatora obowigzujgcym w dniu nadania
przesytek.

§5

Operator ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzgdzone przez osoby, ktorym powierzyt

obowiazki okreslone w § 2 w razie nie wykonania lub nienaleiytego wykonania tych obowigzkdw przez

Operatora.

W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajgcego, badz w mieniu oddanym do dyspozycji
Operatora, obowigzek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w petnej wysokosci, o ile jest ona
nastepstwem nie wykonania lub nienalezytego wykonania tych obowigzkéw przez Operatora.

Operator zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci:

a) w przypadku zaistnienia okolicznoéci uzasadniajgcych wypowiedzenie przez Zamawiajgcego
niniejszej umowy zgodnie z terminem wypowiedzenia, o ktérym mowa w tresci §3 pkt 3,
zawinionych przez Operatora, Zamawiajacy ma prawo do naliczenia kar umownych w wysokosci
0,5% tacznej wartosci (brutto) umowy, wskazanejw § 4 ust. 1.

b} Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna za niezgloszenie sie po odbidr przesytek w oznaczonym
dniu w wysokoéci 100% opfaty za jeden odbiér.

c) w przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych wypowiedzenie umowy przez Operatora w
trybie przewidzianym w art. 746 kodeksu cywilnego, a zawinionych przez Zamawiajgcego,
Operatorowi przystuguje prawo do naliczenia kar umownych w wysokosci 0,5% tacznej wartosci
brutto umowy, wskazanejw § 4 ust. 1

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej zastosowanie majg przepisy
Prawa pocztowego oraz kodeksu cywilnego.

Pomimo kar umownych Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia od Operatora odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli wartos¢ powstatej szkody przekroczy wysokosé¢ kar
umownych.

W przypadku opdznienia w zaptacie naleznos$ci za $wiadczone ustugi Zamawiajgcy zapfaci Operatorowi
ustawowe odsetki.
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§6

1. Zamawiajacy przewiduje moiliwos¢ dokonania zmian postanowien umowy zawartej z wybranym

wykonawca w nastepujacych przypadkach:

a) gdy zmianie ulegnie urzedowa stawka podatku VAT - Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany
wartosci wynagrodzenia umownego — wielkos¢ zmiany w przypadku podwyzki lub obnizki strony
przysztej umowy ponosza odpowiednio,

b) nastgpi zmiana w przepisach podatkowych, ktére dotyczg sSwiadczenia ustug objetych
przedmiotem zamoéwienia. Warunkiem zmiany jest wystapienie w okresie obowigzywania
umowy takiej zmiany w przepisach podatkowych, ktéra wptywa na obowiazki lub uprawnienia
ktérejkolwiek ze strony umowy powodujac zmniejszenie, zwiekszenie lub powstanie
obowigzkdéw podatkowych,

¢) wskutek wystapienia okolicznosci niezaleznych od stron umowy zwigzanych z koniecznoscia
zmiany okresu realizacji umowy,

d) jezeli wystgpity okolicznosci, ktérych przy dofozeniu nalezytej starannosci strony na dzien
podpisania umowy przewidzie¢ nie mogtly i wynikajg one ze zmian przepiséw prawa, ktdre
nastapity w czasie realizacji umowy lub wystapieniem zdarzenia zwigzanego z sitg wyzszg,

e} w przypadku nie zawinionych przez Wykonawce okolicznosci powodujacych opdinienie w
dostawie Zamawiajacy moze odstgpic¢ od naliczania kar umownych,

f) jeieli zajdzie potrzeba w sytuacji zmiany obowigzujacych przepisdw, jeieli zgodnie z nimi
konieczne bedzie dostosowanie tresci umowy do aktualnego stanu prawnego.

g) w sytuacjach, ktdrych, nie mozina bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosé niezrealizowania petnego zakresu dostaw wraz z odpowiednim

zmniejszeniem wynagrodzenia umownego;

2. Warunki dokonania zmian:

1)

2)

3)

Strona wystepujgca o zmiane postanowien niniejszej umowy zobowigzana jest do
udokumentowania zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa powyiej,

Strona wystepujaca o zmiane postanowien niniejszej umowy zobowigzana jest do zltozenia
pisemnego wniosku o zmiang postanowien umowy,

Whiosek, o ktérym mowa w ppkt. 2) musi zawierac:

a) opis propozycji zmiany,

b) uzasadnienie zmiany,

¢) opis wptywu zmiany na warunki realizacji umowy.

3. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

87

Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacja niniejszej umowy s3:

a) ze Strony WyKONaWCY: ..cccvvereierieniniennnnnsssnsvenene
b} ze strony Zamawiajacego: Marcin Gosciniak

§8

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy

w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyiszych okolicznosciach. W takim wypadku Operator

moze zadad wylacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.
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§9
1. Porozumiewanie sie Stron w sprawach zwigzanych z realizacjy Umowy oraz dotyczacych
interpretowania Umowy odbywac sie bedzie w drodze:
1) korespondencji pisemnej doreczanej adresatom za pokwitowaniem na nastepujgce adresy:
Wszelkie pisma skierowane do Zamawiajgcego nalezy wysyta¢ na adres:
Wojewodzki Sad Administracyjny w Poznaniu, 61-815 Poznan, ul. Ratajczaka 10/12
Wszelkie pisma skierowane do Wykonawcy nalezy wysytaé na adres:
lub
2)  przy uiyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug droga elektroniczng (t.j. Dz.U. 2019, poz. 123 ze zm.)na adres e-mail:
Wykonawey:
Zamawiajacego: e-mail: gosciniakm@poznan.wsa.gov.pl
2. W przypadku zmiany danych do korespondencji kazda ze Stron jest zobowigzana do poinformowania
drugiej Strony o zmianie danych, o ktérych mowa w ust. 1 Umowy, a w przypadku zaniechania realizacji
tego obowigzku, do czasu jego zrealizowania, doreczenie korespondencji lub przekazanie informacji przy
wykorzystaniu dotychczasowych danych do korespondencji uwaia sie za skutecznie dokonane.

§10
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg stosuje sie: przepisy Kodeksu cywilnego; ustawa z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041), Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545 ze zm.), Rozporzadzenie
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.
U. z 2018 r., poz. 421), Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w
sprawie szczegétowego trybu i sposobu dorgczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym-(Dz. U. z

2020 r., poz. 819) oraz pozostate przepisy wykonawcze w tym zakresie, o ile ustawa Prawo zamdwien
publicznych nie stanowi inaczej.

2. W przypadku sporu w sprawie zamodwienia publicznego Wykonawca zobowiazany jest wyczerpac droge
postepowania reklamacyjnego, kierujac swoje roszczenia do Zamawiajgcego

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

4. W przypadku wystawienia faktury elektronicznej, musi ona zosta¢ przestana za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o
elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U.2018 r, poz. 2191) oraz zawiera¢ nastepujgce dane:
Wojewddzki Sad Administracyjny w Poznaniu
61-815 Poznan, ul. Ratajczaka 10/12
REGON 634533731,NIP 778-141-34-34

5. W czasie trwania niniejszej Umowy, Wykonawca bedzie spetnia¢ wymagania prawne zgodnie z Ustawa o
Ochronie Danych Osobowych, a takie innych przepisow prawa w celu prawidlowego wykonania
niniejszej Umowy.

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze informacje dotyczace Przedmiotu umowy oraz wynagrodzenia
stanowig informacje publiczna.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

Ewentualne spory powstate na tle niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu wtasciwym sadom
powszechnym w Poznaniu.

Podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia i wykonywania umowy.

Wykonawca oswiadcza i potwierdza, Zze jest uprawniony do przekazania (udostepnienia) danych
osobowych (w zakresie: imig, nazwisko, stanowisko, stuzbowe dane kontaktowe, dane dotyczgce
zatrudnienia) swoich pracownikéw lub wspétpracownikdw, ktdrzy zostali lub zostang przez niego
wyznaczeni do realizacji jej praw lub obowigzkdéw zwigzanych lub wynikajacych z Umowy.

Wykonawca o$wiadcza i potwierdza, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 10, zostaty przez niego zapoznane
z trescig obowigzku informacyjnego Zamawiajgcego.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajacego dostepne sg na stronie
internetowe;j: https.//bip.wsa.poznan.pl/112/164/ochrona-danych-osobowych-wybrane-informacje-
ogolne.html

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Wykonawce dostepne sa na stronie
internetowej: ...............

Dane osobowe wskazane w umowie (oraz w zatacznikach do niej ) bedg przetwarzane w celu jej
zawarcia i wykonania.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednej dla kazdej ze stron.
Zatgczniki stanowig integralng cze$¢ Umowy. Zatacznikami do Umowy na dzied jej zawarcia sa:
1) zatacznik nr 1 Formularz cenowy
2) zatgcznik nr 2 Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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