Prez. O/AG.29.4/20

Numer sprawy: Prez. O/AG.29.4/20

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

Podstawa prawna:
ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843
ze zm.) zwana dalej ustawg — w zakresie wskazanym w opisie procedury udzielania

zamowienia ustalonej przez Zamawiajacego

Przedmiot zamowienia:

Swiadczenie ustug pocztowych oraz powszechnych ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotow przesytek
niedoreczonych dla Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego przy ul., Ratajczaka 10/12 w

Poznaniu

Poznan, listopad 2020
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Prez. O/AG.29.4/20

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia

na

swiadczenie ustug pocztowych oraz powszechnych ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,

przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotéw przesytek niedorgczonych dla

Wojewdodzkiego Sgdu Administracyjnego przy ul. Ratajczaka 10/12 w Poznaniu

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Wojewaddzki Sad Administracyjny w Poznaniu
61-815 Poznan, ul. Ratajczaka 10/12

tel. 61 8566 700, fax 61 8566 777

REGON 634533731 ,NIP 778-141-34-84
e-mail: gosciniakm@poznan.wsa.gov.pl

strona internetowa: http://wsa.poznan.pl
godziny pracy: 7:30 - 15:30

2. Tryb udzielenia zamdwienia.

2.1.Zamdwienia na ustugi spoteczne jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r, poz. 1843 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg”.

2.2. Wartoscl zamowienia nie przekracza kwoty 750 000 Euro.

2.3. Procedura udzielania zamdwienia:

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.
2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

Na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego bip.wsa.poznan.pl, zamawiajgcy
opublikuje ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoleczne wraz ze specyfikacjg istotnych warunkdw
zamoéwienia (SIWZ), a takze inne dokumenty dotyczace zamodwienia, ktére heda dostepne réwniei pod
adresem: wsa.poznan.pl.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tresé
ogtoszenia 0 zamodwieniu oraz tre$¢ specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia. Dokonang zmiane tresci
Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej.

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany zgodnie z zapisami niniejsze] specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia z zastosowaniem art. 45, 46, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 89, 90 ustawy Prawo zaméwien
publicznych,

Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania na zasadach okreslonych w art. 93 ustawy.
Zamawiajgcy wezwie  wykonawcéw  do  uzupetnia, ztozenia lub  poprawienia  dokumentdw
i oSwiadczen wymaganych na podstawie SIWZ, stosujac przepisy art. 26 ust. 3, 3a i 4 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow w przypadkach okredlonych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23
oraz na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi wykonawcdw o wyniku
postepowania oraz zamiesci stosowng informacje o wyborze oferty na stronie internetowej zgodnie z
zapisami SIWZ.
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3. Opis przedmiot zamdwienia.

3.1, Okreslenie przedmiotu zamdwienia.

1 Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych oraz powszechnych ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych oraz zwrotdow przesytek niedoreczonych dla
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego przy ul, Ratajczaka 10/12 w Poznaniu,

2 Przez Wykonawce - Operatora rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowe].

3 Wykaz jednostek na rzecz ktérych swiadczone bedq ustugi pocztowe:

Wojewddzki Sad Administracyjny w Poznaniu, ul. Ratajczaka 10/12 w Poznaniu,

4 Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez Zamawiajacego przesylek stanowi zalgcznik nr 1 do niniejsze]
specyfikacji — formularz cenowy. Dane te majg charakter szacunkowy i nie stanowiy ze strony Zamawiajacego
zohowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy Srodki finansowe i ilosci przesytek okreslone w umowie nie zostang w
petni wykorzystane do terminu zakonczenia umowy.

5 Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedq przez Operatora do kazdego miejsca w kraju i za
granicg (zgodnie z zawartymi porozumieniami ze Swiatowym Zwigzkiem Pacztowym).

6 Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢:

- przesytki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne,

- przesytki listowe rejestrowane nadane i doreczane za pokwitowaniem lub z potwierdzeniem odbiocru krajowe i
zagraniczne,

- paczki krajowe i zagraniczne — przesytki rejestrowane zawierajgce rzeczy, z uwzglednieniem podziatu na przesyiki
ekonomiczne i priorytetowe

7 Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowej,
Przesytki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listdw poleconych wediug wzoru druku
Zamawiajgcego — zatacznik nr 2 Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie
szczegdtowego trybu i sposobu dorgczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 819).
Przesytki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporzadzane bedg w
dwdéch egzemplarzach po jednym dla Operatora i Zamawiajgcego.

8 Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposdb trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, polecona z potwierdzeniem
odbioru) na stronie adresowej przesytki.

9 Operator zobowigzany jest doreczaé przychodzgce przesytki pocztowe do siedziby Zamawiajacego kazdego dnia
roboczego w przedziale godzinawym od 8:15 do 9:00 {przesytki listowe) i 10:30 {przesytki paczkowe),

10 Przesytki przeznaczone do wysytki odbierane bedg z siedziby Zamawiajgcego pomiedzy godzing 14:30, a godzing
15:00.

Przesytki muszg by¢ nadane przez Operatora w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego. Wszelkie ewentualne
nieprawidtowosci bedg wyjasniane na hiezgco przez pracownikdw Wykonawcy lub Zamawiajgcego.

11 Odbioru przesytek wychodzacych dokonywad bedzie upowainiony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

12 Zamawiajgcy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie stosowania
opakowan Wykonawcy,

13 Wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce.

14 Zamawiajgcy bedzie korzystat z wtasnych drukow potwierdzenia odhioru zgodnych z trescig zafgcznika nr 2 do
Rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegétowego trybu i sposobu
doreczania pism sadowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2020 r,, poz. 819).

15 Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
przesytki niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku niecbecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcey
pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
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odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczae od dnia nastepnego po dniu zostawienta zawiadomicnia u
adresata. Jezeli adresat nie zglosi sic po odbidr przesytki w w/w terminic Operator sporzgdza powlérne
rawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka
niczwtocznie zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 pazdziernika 2010 r. w sprawie szczegdlowego trybu i sposobu
doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 819) oraz Rozporzgdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 1., poz. 545 ze zm.).

16 Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego {Dz. U, 2 2013 r., poz. 545 ze zm.) Operator
powinien posiada¢ odpowiednia ilodé placéwek nadawczo - oddawczych. Placowki winny byé czynne min. 5 dni w
tygodniu.

17 Operator zobowigzuje sie dorgczy¢ przesylki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia i doreczenia:

» w dniu nastepnym jednak nie pdiniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki listowe] najszybszej
kategorii,

e w dniu nastepnym jednak nie poiniej niz w 6 dniu po dniu nadania w przypadku przesytki nie bedgcej przesyltka
najszybszej kategorii.

18 Ustuge pocztowy w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie przesytki
rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania.

19 Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy mozie zgtosi¢ do Operatora po uptywie 14 dni od nadania
przesytki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

20 Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

21 Do odpowiedzialnosdci Operatordw za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio przepisy
Kodeksu Cywilnego.

22 Operator odpowiada za nie wykeonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych chyba, ze nastgpito to w
skutek sity wyzszej.

23 Z tytutu nie wykonania fub nienalezytege wykonania ustug pocztowych przystuguje odszkodowanie:

» za utrate przesyiki rejestrowanej w wysokosci 50-krotnosci optaty pobranej przez Operatora za traktowanie
przesytki jako przesytki poleconej,

 za utrate paczki pocztowej w wysokosci 10-krotnosci optaty pobranej za jej nadanie.

24 W przypadku nie wykonania ustugi Operator niezaleznie od naleznego odszkodowania zwraca w catosci optate
pobrang za wykonanie ustugi.

25 W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nie ujetych w formularzu ofertowym podstawa
rozliczel bedg ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawecy, ktory bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

26 Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 7-go kazdego miesigca Operator
wystawi Fakture wraz ze specyfikacja wykonanych ustug, ktdrg nastepnie w ciggu 7 dni dostarczy do siedziby
Zamawiajgcego.

27 Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane i zwrdcone z powodu braku
mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci | wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywaé beda ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym, a
w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany. Ceny jednostkowe podane w
formularzu ofertowym muszg zawieraé wszystkie dodatkowe optaty pobierane przez Wykonawce.

28 W przypadku przesytek, ktdre nie sg rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych lub zwrdconych przesytek,
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdconych przesytek, sporzgdzonego przez
Zamawiajgcego i potwierdzona przez placéwke Wykonawcy.

29 W przypadku zmiany przepisdéw okreslajgcych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe, w czasie
trwania niniejszej umowy, Zamawiajgcy zastosuje obowigzujacy podatek VAT, przy zafozeniu, iz ceny jednostkowe

netto wskazane w formutarzu cenowym nie ulegng zmianie.
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30 Operator bedzie stosowat whasne maki stuzgce do potwierdzenia oplat dotyczgeych ustugi pocztowej |
oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje umowy o swiadczenie ustug pocztowych. W celu umieszezania na
przesytkach Zamawiajgcepo w/w ozhaczen Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu (do kazdej jednostki wskazanej w
pkt. 3) odpowiednie stemple lub urzadzenia stemplujgce na swoj koszt do nicodptatnepo uzytkowania. Zamawiajacy
wrdci Wykonawcey w/w stemple i urzadzenia stemplujgce po wygasnieciu tub rozwigzaniu umowy.

31 Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot i
reklamacje, musi by¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresic nize] wymienionymi przepisami:

* ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041);

* rozporzadzenie Ministra Administracji | Cyfryzacii z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania
usfug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2 2013 r., poz. 545 z¢ zm.).

» rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 421).

* rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 paidziernika 2010 r. w sprawie szczegdlowego trybu i
sposobu doreczania pism sgdowych w postepowaniu cywilnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 819).

* wewnetrznymiregulaminami Wykonawcy, ktére bedg stanowity zatgcznik do umowy.

Pozostate obowigzki Wykonawcy:

1. Wykonawca powinien dysponowac placéwkami pocztowymi nadawczo ~ odbiorczymi, speiniajacymi
hastepujace wymagania:

- kazda placowka pocztowa powinna by¢ czynna przynajmniej 5 dni w tygodniu, przy czym w miedcie Poznaniu przez
co najmniej siedem godzin w ciggu dnia, w powiecie poznariskim przez co najmniej szes¢ godzin w ciggu dnia,
natomiast na pozostatym obszarze kraju przez co najmniej cztery godziny w ciggu dnia;

- placéwki pocztowe zlokalizowane sg w kazdej gminie na terenie catego kraju { co najmniej jedna placdwka w
kazdej gminie),

- placdwki pocztowe rozmieszczone sg w miastach tak, by co najmnie} jedna przypadata na kazde 20 000
mieszkancdw, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji dla Operatora Wyznaczonego.

- kazda placéwka pocztowa powinna zapewnic prawidtowe zabezpieczenie przesytek przed dostepem oséb trzecich,
gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych powierzonych Wykonawcy do
przetwarzania przez Zamawiajgcego;

* jezeli placdwka znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna niz pocztowa dziatalnos$é gospodarcza, musi
posiadaé wyodrebnione stanowisko do obstugi klientdw w zakresie ustug pocztowych.

Z uwagi na fakt iz ponad 80% generowanych przesytek stanowig przesytki zawierajace pisma urzedowe {w trybie
postepowania cywilnego, sadowo-administracyjnego, egzekucyjnego itp.) potwierdzenie nadania i doreczenia
przesytki muszg mie¢ moc dokumentéw urzedowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sporzadzenia odrebnego wykazu tych przesytek przez Wykonawce oraz
oznakowania w okreslony sposob przesytek wymagajgcych nadania u operatora wyznaczonego.

Wykonawca realizujgc ustuge nie moze dokonywaé przepakowania przesytek z opakowania Nadawcy na wiasne.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktdrej Podwykonawca bedzie potwierdzat nadanie przesytek i bedzie
figurowat na dowodzie nadania.

3.2, Oferty czesciowe.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

3.3. Oferty wariantowe,
Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

3.4. Zamdwienia, o ktérych mowa w art. 67 ust 1 pkt. 6 ustawy.
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Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamaowien, o ktorych mowa wart. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

. Wspolny Stownik Zamdwieri CPV,
CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe,

Termin wykonania zamowienia.

Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w okresie od dnia 2 stycznia 2021 r, do dnia 31grudnia 2021 r.

Warunki udziatu w postepowaniu.

5.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegal sie wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na

6.1.

podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 i art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy oraz speiniajq warunki udziatu dotyczace
kompetencji lub uprawnieldt do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw.

Wykonaweca spefni warunek dotyczacy kompetencji lub uprawniern do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow jezeli wykaze, ze zostat wpisany do rejestru operatorow
pocztowych zgodnie z art, 6 ustawy Prawo pocztowe. Zamawiajacy dopuszcza uprawnienia wydane obywatelom
panstw Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz Konfederacji Szwajcarskiej, zgodnie z ustawg o zasadach
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej.

Wykaz oswiadczenn lub dokumentdéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w postgpowaniu oraz spefnienia
warunkow udziatu w postepowaniu, zamawiajacy 2ada ztozenia wraz z ofertg nastepujacych dokumentow:

a) aktualne na dzienrt skfadania ofert oswiadczenie, skladane na podstawie art, 25a ust, 1 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamowien publicznych ~ wedtug wzoru zatacznika nr 4 do SIWZ;

b) aktualne zaswiadczenie potwierdzajgce, ze Wykonawca zostat wpisany do rejestru operatorow pocztowych

6.2.

prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o ktérym mowa w art. 6 i nastepnych ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.*

*Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznodci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt
11i 3, jezeli zamawiajgcy posiada odwiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocy bezptatnych i
ogolnodostgpnych baz danych, w szczegdlnoséci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnodci podmiotdw realizujacych zadania publicene (Dz. U. 2 2017 r. poz, 570) - art. 26 ust. 6 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Informacja dla wykonawcdw, ktorzy maja siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej,

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktérym mowa w ppkt 6.1. b}, sktada dokument wystawiony w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadfosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skiadania ofert

Dokumenty sporzgdzone w jezyku ohcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski
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6.3. Informacja dla wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia publicznego.

a) W przypadku wspdinego ubiegania sie o zamowienic przez wykonawcow oswiadczenie, o ktérym mowa w pkl. 6.1
SIWZ sktada kazdy z wykonawcow wspdélnie ubiegajacych sie o zamowienie. Oswiadczenie te ma wstepnie
potwierdzaé spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia,

b) Wykonawcy wystepujacy wspoinie muszy, zgodnie z zapisami arl. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych
ustanowi¢ petnomocnika (lidera) do roprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia
lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarciu umowy o udzielenie przedmiotowego zamdwienia

publicznego. Do oferty nalezy dotyczyé petnomocnictwo, ktére powinno doktadnie okreélad zakres umocowania.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie osob uprawnionych do

porozumiewania sie z Wykonawcami:

7.1. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy oraz wykonawcy, za wyjatkiem oferty, umowy
oraz oswiadczert | dokumentdw wymienionych w pkt. 6 przekazuja:

a) pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listapada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postarica na adres Zamawiajgcego tj.: Wojewddzki Sad Administracyjny,
ul. Ratajczaka 10/12 w Poznaniu, lub

b) przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng na adres e-mail: gosciniakm@poznan.wsa.gov.pl.

7.2, Wszelkg korespondencje dotyczacq niniejszego postepowania nalezy kierowa¢ do Zamawiajacego z zapisem w
nagtowku: ,,Dotyczy: zamowienia na Swiadczenie ustug pocztowych”.

7.3. Kazdy wykonawca ma prawo zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zawartych w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien wszystkim zainteresowanym, ktdrzy
otrzymali specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia wptynie do zamawiajacego nie péiniej niz do korica dnia, w ktdrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert. Tres¢ ztozonych wnioskdw wraz z wyjasnieniami udzielonymi przez
zamawiajacego zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktdrej jest zamieszczona niniejsza specyfikacja.

7.4, Oscbami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sg:

a) w sprawach merytorycznych — Marcin Gosciniak,

b) w sprawach procedury udzielania zaméwienia — Adam Szymanowski,

w godzinach od 7:30 do 15:30 od poniedziatku do pigtku.

7.5. Zamawiajacy nie zamierza zwotac zebrania z Wykonawcami,

8. Termin zwigzania ofertg.

8.1. Wykonawca bhedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

8.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwiazania ofertg, z tym ze
zamawiajgcy moze tylko raz, ¢o najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdcié sie do
wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony ckres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

9. Opis sposobu przygotowania oferty.

9.1. Wykaz dokumentdw sktadajacych sie na oferte.
a) formularz ofertowy- wedtug wzoru zatgcznika nr 1 do SIWZ;
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9.2.
9.3.
9.4.

9.5.

9.6.

9.7.
9.8.
9.9.
9.10.
9.11.
9.12.

b} prawidiowo wypetnione zalgezniki oraz wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia wymienione
w punkcie 6 niniejszej specyfikacj

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i napisana czytelnie w formie pisemne.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sq sktadane wraz 2 tumaczeniem na jezyk polski,

Dokumenty dotyczgce tresci oferty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosSc 2 oryginatem

przez wykonawce.

Wszystkie opracowana przez Zamawiajgeego zatgczniki do niniejszej specyfikacji stanowiq wytacznie propozycje

co do formy wymaganych dokumentow. Dopuszcza sie przedstawienie wymaganych zalgcznikow w formie

wilasnej opracowane] przez wykonawce, pod warunkiem, iz dokumenty beda zawieraé wszystkie zadane przez

zamawiajgcego informacje zawarte w zatgcznikach i niniejsze) specyfikacji oraz beda podpisane przez

Wykonawce,

Kaidy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Ziozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie

wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce. Oferte sktada sic w jednym egzemplarzu.

Tredc Zozonej oferty musi odpowiadac tredci SIWZ.

Poprawki w ofercie muszg byc naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0sob) podpisujgcej oferte.

Oferte nalezy zszy<¢, zhindowad, oprawic lub ztozyé w innej formie uniemozliwiajgcej rozsypanie sie kartek.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.

Opakowanie i oznakowanie oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie lub innym opakowaniu w siedzibie zamawiajgcego ti. w

Wojewoddzkim Sadzie Administracyjnym w Poznaniu, 61-815 Poznan, ul. Ratajczaka 10/12, w pokoju nr 403 oraz

oznaczy¢ jak w ponizszej ramce:

nazwa i adres wykonawcy
Wojewddzki Sad Administracyjny w Poznaniu
61-815 Poznan, ul. Ratajczaka 10/12
»Oferta na swiadczenie ustug pocztowych”
i opatrzona klauzulg ,nie otwierac przed 17.11.2020 r. godzing -

10. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 17.11.2020 r. do godziny 8° w siedzibie Zamawiajacego tj. w Wojewédzkim
Sadzie Administracyjnym w Poznaniu, 61-815 Poznan, ul. Ratajczaka 10/12, w pokoju nr 403. Oferta ztozona
po terminie bedzie zwrécona wykonawcy bez rozpatrzenia.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowg czy kutierska.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 17.11.2020 r. o godzinie 8" w siedzibie Zamawiajgcego tj. w
Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym w Poznaniu 61 -815, ul. Ratajczaka 10/12, w sali konferencyjnej nr
425,

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktdrych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie wsa.poznan.pl informacje dotyczace:
a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

b} firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
c} cenzawartych w ofertach.
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11.0pis sposobu obliczenia ceny.

11.1. Cena oferty, za cato$é zamdwienia, musi byé padana cyfrowo z wyodrebnienicn podatku VAT, Cena oferly winna
by¢ obliczona i zapisana zgodnie z formularzem ofertowym . Cena ofertowa = cena netto + podatek vat.

11.2. Wykonawca zobowigzany jest do podania facznej ceny obejmujgce] wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkow:

11.3. Podatek VAT nalezy naliczy¢ zgodnie z ustawq z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
Jesli Wykonaweca jest uprawniony do naliczania innej stawki podatku VAT zobowigzany jest dofqczyé stosowy
informacje, zawierajacg podstawe prawna w ofercie.

11.4, Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej
5 nalezy koricdwke pomingc, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w gore).

11.5. Roziiczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg prowadzone hedg w walucie polskiej {ztoty polski). Zamawiajgcy
nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

12.0pis kryteriow, ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

12.1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert okresionych w niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
12.2. Do wyboru oferty przyimuje sie najkorzystniejszy bilans ponizszych sktadnikow:

Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w niniejszej
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
Do wyboru oferty przyjmuje sie najkorzystniejszy bilans ponizszych sktadnikéw:
¢ Najnizsza cena - 100%
suma 100%

Sposob punktowania rozpatrywanych ofert wg
Wag podanych w specyfikacji

1. Najnizsza cena - 100%

C = Cnx100/Cb

gdzie

C -ilod¢ punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium cena
Cn - cena najnizsza sposrod badanych ofert

Cb - cena z badanej oferty

- maksymalna ilo$¢ punktéw za cene — 100,00 pkt.

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw
wyznaczy najkorzystniejszg oferte.

13.Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

13.1. Wybrany Wykonawca zostanie zawiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy.
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13.2. Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu  umowy powinny posiadad ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umaocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé z dokumentdw
zataczonych do oferty.

13.3. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o niniejsze zamowienie, ktorych oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przed podpisaniem umowy o realizacje zmowienia sy zobowigzani dostarczy¢ zamawiajacemu stosownyg umowe
regulujgca wspdtprace, zawierajgcg w swojej tresci minimum nastepujace postanowienia:

a)  okreslenie celu gospodarczego,

b)  okreslenie, ktdéry z podmiolow jest upowazniony do wystepowania w imieniu pozostatych przy realizacii
zamowienia,

c) oznaczenie czasu trwania wspotpracy wykonawcow wspdlnie realizujgeych zaméwienie, obejmujgcego
minimum okres realizacji przedmiotu zamowienia,

d) zakaz zmian w umowie bez zgody zamawiajacego.

13.4. Wykonawca ma uprawnienie do zmiany terminu podpisania umowy, nieprzekraczajgcego trzech dni roboczych, po
zawiadomieniu zamawiajacego.

13.5. W przypadku, gdy wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, zamawiajgcy bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejsza sposrdod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy.

14.Wzdr umowy.

14.1. Wzdr umowy jaka zostanie zawarta z wybranym wykonawcg stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.
14.2, Opis okolicznosci umozliwiajgcych dokonanie zmian postanowien umowy zawartej z wybranym wykonawca
zawiera wzor umowy.

15.Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia.

W niniejszym postepowaniu nie przystuguia srodki ochrony prawnej uregulowane w dziale VI, rozdziat 1 - 3 w art. 179
—art. 198 g ustawy - arg. na podstawie sentencji wyroku Krajowej Izby Odwotawczej z dnia 21 grudnia 2018 r. [sygn.
akt: Sygn. akt: KIO 256/18].

16.Tryb ogtoszenia wynikéw postepowania.

16.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i
adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona 1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje;
b) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni;
c) Wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty;
d} uniewaznieniu postepowania
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
16.2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej wsa.poznan.pl
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajace informacje, o ktérych mowa w pkt. 16.1. a) lub
0 uniewaznieniu postepowania zawierajace informacje, o kidrych mowa w pkt. 16.1. d).
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17.Klauzula informacyjna.

Zgodnic z art. 13 ust. 1 i 2 rozparzadzenia Parlamentu Europejskiege i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwictnia 2016 1. w

sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenic o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 ¢
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych csobowych jest Wojewddzki Sad Administracyjny w Poznaniu 61-815
Poznan, ul. Ratajczaka 10/12,
e-mail: sekretariat@poznan.wsa.gov.pl
inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzki Sad Administracyjny w Poznaniu 61-815 Poznan,
ul. Ratajczaka 10/12 jest Pan Damian Wojtkowiak, e-mail, iod@poznan.wsa.gov.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zamdwienia na ustugi spoteczne
Swiadczenie ustug pocztowych oraz powszechnych ustug pocztowych w  zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotdw przesytek niedoreczonych dla Wojewddzkiego
Sgdu Administracyjnego przy ul. Ratajczaka 10/12 w Poznahiu;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bedg prrechowywane, zgodnie z art, 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu ¢ udzielenie
zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
vvvvvv na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych oscbowych, gdy? podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

18. Pozostate informacje.

18.1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamdwien

publicznych.
18.2. Integralng czescig specyfikacji s3 nastepujace zataczniki:
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.
Zatgcanik nr 2 - Wzdr umowy.
Zatgeznik nr 3 ~ Oswiadczenie, ie na dzen sktadania ofert wykonawca nie podiega wykluczeniu z postepowantia i spetnia

warunki udziatu w postepowaniu,
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Z dniem 03.11.2020 r. zatwierdzam specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia.

Pﬂﬁj

Jakub|\Zieliriski
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