Wojewodzki Sgd Administracyjny w Poznaniu

Zrédio: http://bip.wsa.poznan.pl

Dz.U.03.169.1646

ROZPORZADZENIE PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
z dnia 18 wrzesnia 2003 r.

Regulamin wewnetrznego urzedowania wojewodzkich sagdéw
administracyjnych
(Dz. U. z dnia 29 wrzes$nia 2003 r.)

Na podstawie art. 23 § 1 ustawy z dnia 25 lipca 2002 r. - Prawo o ustroju sgdéw administracyjnych
(Dz. U. Nr 153, poz. 1269) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Rozporzadzenie okresla wewnetrzng organizacje i porzadek funkcjonowania wojewo6dzkich
sgdow administracyjnych, tryb czynnosci sgdowych, tryb wyznaczania sktadéw orzekajacych oraz
przypadki wyznaczania tych sktadéw w drodze losowania i zasady losowania.

Rozdziat 2
Wewnetrzna organizacja wojewodzkich sgdéw administracyjnych

§ 2. 1. Wojewodzki sgd administracyjny dzieli sie na wydziaty orzecznicze tworzone na podstawie,
ustalonych w przepisach o biurowosci, kryteriéw rzeczowo-problemowych okreslajgcych przedmiot
spraw sgdowoadministracyjnych.

2. Liczba wydziatéw orzeczniczych w wojewo6dzkim sgdzie administracyjnym zalezy od wpltywu spraw
okreslonego rodzaju oraz liczby sedziow.

3. Liczba sedziéw w wydziale, tagcznie z jego przewodniczacym, nie powinna by¢ mniejsza niz szeSciu
sedzidw.

4. PoszczegOlne wydziaty orzecznicze oznacza sie kolejnymi liczbami rzymskimi.

5. Do zatatwiania spraw w postepowaniu mediacyjnym oraz o przyznanie prawa pomocy moze by¢
utworzony odrebny wydziat.

6. Kazdy wydziat ma oddzielny sekretariat, ktorym kieruje kierownik sekretariatu.

§ 3. 1. Jezeli rodzaje spraw i ich ilos¢ za tym przemawiajg, w wydziale orzeczniczym moze by¢
utworzona sekcja do rozpoznawania spraw okreslonego rodzaju; kierownikiem sekcji jest
wyznaczony przez prezesa sadu jeden z sedziéw orzekajacych w tym wydziale.

2. W sekretariacie wydziatu moze by¢ wyodrebniona grupa pracownikéw administracyjnych do
wykonywania okreslonych czynnosci (sekcja sekretariatu).

3. Sekcje, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, tworzy prezes wojewddzkiego sgdu administracyjnego, po
uzgodnieniu z Prezesem Naczelnego Sadu Administracyjnego.

§ 4. Prezes wojew06dzkiego sgdu administracyjnego moze wyznaczaé¢ sedzidéw do kierowania
wydziatami orzeczniczymi, jezeli w sadzie utworzono wiecej niz dwa wydzialy orzecznicze, a takze
gdy w skiad sadu wchodzi wiecej niz 20 sedziéw.

§ 5. 1. W wojewddzkim sadzie administracyjnym tworzy sie, w miare potrzeb, wydziat informacji
sgdowej, ktory wykonuje zadania w zakresie:
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1) informowania 0s6b zainteresowanych o wiasciwos$ci sadu oraz o stanie spraw zatatwianych w
sadzie i udostepniania im do wgladu akt spraw;

2) udostepniania informacji publicznej o dziatalnosci sadu;

3) prowadzenia spraw petycji, skarg i wnioskow;

4) sprawozdawczosci statystycznej sadu;

5) obowigzkéw administratora systemu informatycznego;

6) przygotowywania orzeczen sadu do przekazania do zbioru urzedowego orzeczen sgdow
administracyjnych, ktéry wydaje Prezes Naczelnego Sadu Administracyjnego;

7) obstugi rzecznika prasowego sadu;

8) gromadzenia przepiséw prawa europejskiego, ktére majg zastosowanie w sprawach
sgdowoadministracyjnych, oraz orzeczen Sadu Pierwszej Instancji i Europejskiego Trybunatu
Sprawiedliwosci, a takze Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka;

9) prowadzenia biblioteki sgdowej.

2. W wydziale informacji sgdowej tworzy sie sekretariat informacji w sprawach, ktéry wykonuje
zadania okreslone w ust. 1 pkt 1, oraz odpowiednie zespoty do zatatwiania innych spraw nalezacych
do zakresu dziatania tego wydziatu.

3. Przewodniczacy wydziatu informacji sgdowej jest rzecznikiem prasowym sadu.

§ 6. 1. W wojewoOdzkim sgdzie administracyjnym dziatajg oddziaty: spraw ogélnych i osobowych,
administracyjno-gospodarczy oraz finansowo-budzetowy, ktérymi kierujg kierownicy oddziatow.
2. W oddziatach wojewdédzkiego sadu administracyjnego, o obsadzie powyzej 40 sedziéw, prezes
sgdu moze tworzy¢ zespoty do zatatwiania okreslonych rodzajéw spraw z zakresu administracji
sgdowej. Utworzenie zespotu wymaga zgody Szefa Kancelarii Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego.

3. W wojewddzkich sgdach administracyjnych o niewielkiej liczbie sedziéw moga by¢ utworzone
jeden lub dwa oddziaty do wykonywania zadan, o ktérych mowaw § 7, 81 9.

§ 7. Oddziat spraw ogolnych i osobowych wykonuje zadania w zakresie:

1) spraw kadrowych i szkolenia oraz osobowych i socjalnych sedziéw i innych pracownikoéw sadu;
2) spraw organizacyjnych;

3) obstugi zgromadzenia ogblnego sedziéw wojewodzkiego sadu administracyjnego i kolegium tego
sadu;

4) spraw zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng pracy;

5) obrony cywilnej kraju;

6) prowadzenia biura podawczego, hali maszyn i archiwum zaktadowego;

7) prowadzenia sekretariatéw prezesa i wiceprezesa sadu;

8) innych spraw okreslonych przez prezesa sadu.

8§ 8. Oddziat administracyjno-gospodarczy wykonuje zadania w zakresie:

1) zarzadzania budynkiem sadowym i innymi sktadnikami mienia sgdowego, w tym prowadzenia
remontow i inwestycji oraz ochrony pracownikéw i pomieszczen sadowych;

2) zaopatrzenia w urzadzenia i materiaty biurowe oraz prowadzenia gospodarki materiatowej;
3) zabezpieczenia przeciwpozarowego.

8 9. 1. Oddziat finansowo-budzetowy wykonuje zadania w zakresie:

1) projektowania dochodéw i wydatkéw budzetowych sadu;

2) wykonywania dyspozycji Srodkami pienieznymi;

3) prowadzenia rachunkowosci i spraw kasowych;

4) dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym;

5) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operaciji
gospodarczych i finansowych.

2. Kierownik oddziatu finansowo-budzetowego jest gtownym ksiegowym sadu.

§ 10. 1. Dyrektora w wojewddzkim sgdzie administracyjnym powotuje Prezes Naczelnego Sadu
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Administracyjnego na wniosek prezesa tego sadu.

2. W przypadku powotania dyrektora sgdu dyrektorowi podlegajg kierownicy oddziatow w
wojewo0dzkim sgdzie administracyjnym.

§ 11. 1. Zadania i obowigzki petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych oraz kancelarii
tajnej okreslajg odrebne przepisy.

2. Audyt wewnetrzny w wojewdédzkich sgdach administracyjnych jest wykonywany na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

Rozdziat 3
Urzadzenia zewnetrzne i wewnetrzne sagdu oraz pieczecie urzedowe

§ 12. 1. Na zewnatrz budynku, w ktérym miesci sie sad, umieszcza sie tablice z nazwg sadu oraz
godtem panstwowym.

2. W nazwie wojewodzkiego sadu administracyjnego podaje sie nazwe miejscowosci, w ktorej sagd ma
siedzibe.

§ 13. 1. Wewnatrz budynku, przy wejsciu do pomieszczenh sadowych, umieszcza sie tablice
informacyjng z podaniem petnej nazwy wydziatéw i innych jednostek organizacyjnych sadu oraz
oznaczeh pomieszczen, w ktérych sie mieszcza.

2. W widocznym miejscu wewnatrz budynku umieszcza sie rowniez tablice przeznaczong do
wywieszania obwieszczen przewidzianych odrebnymi przepisami.

§ 14. W salach rozpraw na Scianie za stotem sedziowskim umieszcza sie godto panstwowe.

§ 15. W salach rozpraw czesS¢ przeznaczona na umieszczenie stotu sedziowskiego oraz czesc dla osob
uczestniczacych w rozprawie powinna by¢ oddzielona od czesci przeznaczonej dla publicznosci.

§ 16. Wojewodzki sgd administracyjny oraz prezes sadu posiadajg swoje pieczecie urzedowe z
wizerunkiem orfa i napisem, ktérych wzor okreslajg odrebne przepisy.

8 17. Poszczegdlne wydziaty sgdu moga uzywaé osobnych egzemplarzy pieczeci. Kontrole wydanych
pieczeci prowadzi prezes sadu. Pieczecie urzedowe o jednakowej tresci sa oznaczone numerami
rozpoznawczymi umieszczonymi w otoku pieczeci.

§ 18. Odpowiedzialno$¢ za przechowywanie pieczeci wydanych do uzytku wydziatéw lub innych
jednostek organizacyjnych sadu spoczywa na kierownikach sekretariatow tych wydziatow lub innych
jednostek organizacyjnych.

Rozdziat 4
Czynnosci prezesa i wiceprezesa sadu oraz przewodniczgcego wydziatu

§ 19. 1. Do obowigzkdw prezesa sagdu w zakresie administracji sgdowej nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy;

2) organizowanie pracy sadu z uwzglednieniem podziatu czynnosci w sadzie, ustalonego przez
kolegium sadu;

3) nadzér nad stosowaniem ustalen dotyczacych przydziatu spraw poszczegélnym sedziom, asesorom
sgdowym i referendarzom sgdowym, przyjetych przez kolegium sadu;

4) usprawnianie organizacji i techniki pracy sadu;

5) dbatos¢ o nalezytag kulture pracy;

6) zapoznawanie sie z orzecznictwem sgdu oraz organizowanie narad sedziow w celu omoéwienia
przepiséw prawnych budzgcych watpliwosci lub ktérych stosowanie wywotato rozbieznosci w
orzecznictwie sadu, a takze informowanie o wynikach tych narad prezesa wiasciwej Izby w
Naczelnym Sadzie Administracyjnym:;

7) zapoznawanie sie z biegiem spraw rozpoznawanych w sadzie, a w szczegdlnosci spraw
wywotujacych powszechne zainteresowanie spoteczne;
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8) przekazywanie wiasciwym organom administracji publicznej wystgpien sktadéw orzekajacych o
istotnych naruszeniach prawa lub okolicznosciach majacych wptyw na ich powstanie;

9) przekazywanie odpiséw orzeczen dotyczacych istotnych dla praktyki zagadnien prawnych, w celu
ich publikacji w zbiorze urzedowym orzeczen sagdow administracyjnych;

10) przedstawianie informacji o dziatalnosci sgdu;

11) przyjmowanie interesantéw w sprawach petycji, skarg i wnioskéw.

2. Czynnosci prezesa sadu zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscig administracyjng
sadu okreslaja odrebne przepisy.

§ 20. Prezes wojewddzkiego sgdu administracyjnego moze powierzy¢ wiceprezesowi sadu state
wykonywanie niektérych czynnosci okreslonych w § 19 ust. 1.

§ 21. 1. Przewodniczacy wydziatu kieruje wydziatem oraz wykonuje, w zakresie zadan wydziatu,
czynnosci prezesa sadu okreslone w § 19 ust. 1 pkt 3-11.

2. Do obowigzkéw przewodniczacego wydziatu orzeczniczego nalezy ponadto:

1) przekazywanie spraw do zatatwienia sedziom, stosownie do szczegétowych ustalen kolegium sgdu;
2) przeprowadzanie losowania sktadéw orzekajacych;

3) wyrazanie zgody na przejrzenie akt sprawy osobom niebedgcym strona w postepowaniu, ktére
wykazag uzasadniong potrzebe przejrzenia akt;

4) nadzér nad wyznaczaniem terminoéw posiedzen przez sedzidw;

5) kontrola zasadnosci odraczania rozpraw oraz biegu spraw, w ktérych postepowanie jest
przewlekte;

6) kontrola terminowosci sporzgdzania uzasadnien orzeczen,;

7) sprawdzanie co hajmniej raz nha miesiac ksigg i innych urzadzen biurowych oraz czynnosci
wykonywanych w sekretariacie, a takze wydawanie stosownych zarzadzen.

Rozdziat 5
Przydziat spraw sedziom i wyznaczanie sktadow orzekajacych

§ 22. 1. Kolegium sadu, na wniosek prezesa sadu, przydziela sedziéw do wydziatéw orzeczniczych i
okresla szczeg6towe zasady przydziatu spraw sedziom, uwzgledniajac specjalizacje orzeczniczg
sedzidw, zakres obowigzkow sedziego niezwigzanych z orzekaniem i wptyw spraw.

2. W miare potrzeby kolegium sgdu dokonuje zmian w przydziale sedziéw do wydziatow oraz zasad
przydziatu spraw sedziom.

3. W razie zmiany w przydziale sedziéw do wydziatu kolegium sgdu wskazuje sposrod spraw, w
ktérych wyznaczony zostat sedzia sprawozdawca, sprawy, ktére przydziela sie innym sedziom.

8 23. 1. Przewodniczacy wydziatu, z zastrzezeniem § 27, przydziela sprawy sedziom wydziatu,
wyznaczajgc sedziego sprawozdawce w sprawie zgodnie ze szczegdtowymi zasadami przydziatu
spraw sedziom okreslonymi przez kolegium sadu.

2. Sedziego sprawozdawce w kolejnych sprawach wniesionych do sgdu wyznacza sie przez
wskazanie sedziego wedtug kolejnosci na podstawie alfabetycznej listy sedzidéw wydziatu.

3. Przewodniczacy wydziatu moze wyznaczy¢ sedziego sprawozdawce w kolejnych sprawach,
odstepujac od kolejnosci wedtug alfabetycznej listy sedziéw wydziatu, jezeli kolejne sprawy mogty
by¢ objete jedna skarga lub pozostajg one ze soba w zwiazku.

§ 24. Jezeli sprawa podlega rozpoznaniu w sktadzie jednego sedziego, sedzia sprawozdawca jest
sktadem orzekajgcym sadu.

§ 25. 1. Przewodniczacy wydziatu ustala terminy rozpraw na kolejne okresy trzymiesieczne oraz
ustala sktady orzekajgce i przewodniczacych sktadéw orzekajgcych na kazde z tych posiedzen.

2. Na kazda z rozpraw sg wyznaczane sprawy wedtug kolejnosci wptywu, w ktérych sprawozdawcami
sg sedziowie skfadu orzekajacego sadu, rozpoznajgcego sprawy na tym posiedzeniu, z
uwzglednieniem spraw, ktore podlegajg rozpoznaniu poza kolejnoscia.

3. Jezeli sprawa podlega rozpoznaniu w skiadzie trzech sedziéw, skiad orzekajgcy sadu wskazuje sie
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W zarzadzeniu o wyznaczeniu rozprawy. Zarzadzenie 0 wyznaczeniu rozprawy wydaje
przewodniczacy wydziatu lub sedzia sprawozdawca.

§ 26. Jezeli z przyczyn losowych konieczna jest zmiana skladu orzekajacego, przewodniczgcy
wydziatu wyznacza innego sedziego wedtug kolejnosci z alfabetycznej listy sedziow wydziatu.

§ 27. 1. Przewodniczacy wydziatu zarzgdza wyznaczenie sktadu orzekajagcego w drodze losowania w
sprawie przekazanej sgdowi do ponownego rozpoznania, w razie wylgczenia sedziego oraz w sprawie
ze skargi 0 wznowienie postepowania.

2. Sedzia sprawozdawca moze wystgpic¢ z wnioskiem do prezesa sagdu o wyznaczenie sktadu
orzekajgcego w drodze losowania, jezeli przemawiajg za tym szczego6lnie uzasadnione wzgledy.

§ 28. 1. Przewodniczacy wydziatu wyznacza niezwiocznie termin przeprowadzenia losowania. W
przypadku, o ktorym mowa w § 27 ust. 2, termin losowania wyznacza sie, jezeli prezes sadu
uwzgledni wniosek.

2. Sktad orzekajgcy w sprawie losuje sie sposrod wszystkich sedziéw wydziatu, z wytgczeniem
sedzidw, ktorzy nie mogag bra¢ udziatu w sktadzie orzekajgcym z powodu przeszkod prawnych.

3. Losowanie przeprowadza przewodniczacy wydziatu, przy udziale protokolanta, ktéry losuje karty z
nazwiskami sedziéw. Osobno losuje sie sktad orzekajacy oraz sprawozdawce.

4. Z przebiegu losowania sporzadza sie protokdt losowania, ktory podpisuje przewodniczacy
wydziatu i protokolant. Protokdét powinien zawiera¢ oznaczenie sprawy, imiona i nazwiska sedziow,
sposrod ktorych losowano skiad orzekajacy, imiona i nazwiska wyznaczonych w drodze losowania
sedziéw sktadu orzekajgcego i sedziego sprawozdawcy oraz imiona i hazwiska sedziow wylgczonych
z losowania wraz z podaniem przyczyny tego wytaczenia. Protokét dotgcza sie do akt sprawy.

5. W razie koniecznosci dokonania zmiany w sktadzie orzekajgcym wyznaczonym w drodze losowania
przeprowadza sie losowanie uzupetniajgce, do ktérego stosuje sie przepisy ust. 1-4.

Rozdziat 6
Czas urzedowania

§ 29. 1. Prezes sadu ustala godziny urzedowania sgdu oraz godziny przyje¢ interesantéw przez
prezesa, wiceprezesow sadu, przewodniczgcych wydziatow oraz kierownikéw innych jednostek
organizacyjnych. Informacje o tym zamieszcza sie na tablicy przeznaczonej do wywieszania
obwieszczen.

2. Wydziat informacji sgdowej przyjmuje interesantéw w godzinach urzedowania sadu.

§ 30. Osoby petnigce funkcje kierownicze w sgdzie powinny by¢ obecne w godzinach urzedowania
sadu.

Rozdziat 7
Czynnosci wstepne w postepowaniu sgdowoadministracyjnym

§ 31. 1. Sprawy wniesione do sadu rozpoznaje sie wedtug kolejnosci ich wptywu, chyba ze przepis
szczegoOlny stanowi inaczej.

2. W uzasadnionych przypadkach prezes sgdu moze zarzadzi¢ rozpoznanie sprawy lub okreslonych
spraw poza kolejnosciag, o ktérej mowa w ust. 1.

§ 32. 1. Po whniesieniu skargi do sadu przewodniczacy wydziatu niezwlocznie bada, czy skarga czyni
zado$¢ wymaganiom formalnym i czy zostat uiszczony wpis, a w razie potrzeby wzywa do usuniecia
brakéw formalnych oraz do uiszczenia wpisu, chyba ze zostat ztozony wniosek o przyznanie prawa
pomocy.

2. Wezwanie do uiszczenia wpisu nalezy potaczy¢ z wezwaniem do usuniecia brakéw formalnych
skargi.

§ 33. W przypadku wezwania strony skarzgcej do usuniecia brakéw formalnych skargi, poprawienie
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lub uzupetnienie skargi moze nastapic¢ rowniez przez ztozenie przez strone skarzaca oswiadczenia do
protokotu, ktéry sporzadza sekretarz sgdowy.

§ 34. Przewodniczacy wydziatu przekazuje sprawe sedziemu sprawozdawcy, bez wzywania do
uiszczenia wpisu, jezeli z tresci skargi wynika, ze podlega ona odrzuceniu.

§ 35. 1. Wniosek o przyznanie prawa pomocy przewodniczgacy wydziatu przekazuje niezwtocznie
sedziemu sprawozdawcy lub referendarzowi sgdowemu, a jezeli do zatatwienia takich wnioskow
utworzony zostat odrebny wydziat - temu wydziatowi.

2. Jezeli postanowienie o0 przyznaniu prawa pomocy obejmuje ustanowienie adwokata, radcy
prawnego, doradcy podatkowego albo rzecznika patentowego, przewodniczgcy wydziatu przekazuje
niezwiocznie wiasciwej okregowej radzie adwokackiej, radzie okregowej izby radcow prawnych,
Krajowej Radzie Doradcow Podatkowych albo Krajowej Radzie Rzecznikow Patentowych odpis tego
postanowienia oraz informacje o miejscu zamieszkania (adresie do doreczen) lub siedzibie strony.
3. W przypadku gdy adwokat, radca prawny, doradca podatkowy albo rzecznik patentowy zostat
ustanowiony po wydaniu orzeczenia, od ktérego przystuguje srodek odwotawczy, przewodniczacy
wydziatu dotacza odpowiednig informacje o tresci orzeczenia, o tym, czy uzasadnienie orzeczenia
sporzadza sie z urzedu czy na wniosek, czy zostat zgtoszony wniosek o sporzgdzenie uzasadnienia
orzeczenia oraz czy i kiedy orzeczenie z uzasadnieniem zostato doreczone stronie.

8 36. 1. Sedzia sprawozdawca wydaje zarzadzenia konieczne do sprawnego rozpoznania sprawy,
zapoznaje sie z wnioskami stron w toku postepowania, decyduje o przeprowadzeniu w sprawie
postepowania mediacyjnego lub uproszczonego, sprawdza, czy zarzadzenia sg terminowo i nalezycie
wykonane.

2. W sprawach, w ktorych skarzacy lub organ ztozyli wniosek o przeprowadzenie postepowania
mediacyjnego, oraz w sprawach, w ktérych mimo braku takiego wniosku zachodzg okolicznosci
wskazujace na celowos¢ przeprowadzenia postepowania mediacyjnego, postepowanie mediacyjne
przeprowadza sedzia sprawozdawca lub referendarz sgdowy wyznaczony przez przewodniczacego
wydziatu.

3. W sadzie, w ktérym utworzony jest odrebny wydziat do zatatwiania spraw w postepowaniu
mediacyjnym, postepowanie to przeprowadzane jest w tym wydziale.

4. Na posiedzenie mediacyjne wzywa sie strony do osobistego stawiennictwa. Za organ, ktérego
dziatanie lub bezczynnos$c jest przedmiotem skargi, powinna stawic sie osoba umocowana do
przyjecia ustalen co do sposobu zatatwienia sprawy.

§ 37. Jezeli w aktach sprawy brak jest dokumentéw wskazanych w skardze jako dowody,
przewodniczacy wydziatu lub sedzia sprawozdawca wzywa strone do ztozenia odpiséw tych
dokumentdw, a na uzasadnione zgdanie strony przeciwnej, ich oryginatow.

Rozdziat 8
Posiedzenia

§ 38. Dla kazdej sprawy wyznaczonej na rozprawe okresla sie godzine rozpoczecia jej rozpoznania, z
uwzglednieniem przypuszczalnego czasu trwania spraw, ktore jg poprzedzaja, oraz mozliwosci
dojazdu do sadu os6b zamieszkatych poza siedzibg sgdu, a takze, w miare mozliwosci, uzasadnionych
whnioskow w tym przedmiocie, zgtoszonych przez strony, ich petnomocnikéw lub przedstawicieli.

§ 39. 1. Przewodniczacy wydziatu ustala terminy posiedzen dla catego wydziatu, uwzgledniajac liczbe
sedziéw oraz wymiar orzekania przez sedziego na rozprawie.

2. Terminy posiedzen niejawnych moze wyznaczaé sedzia sprawozdawca.

§ 40. Przed rozprawa powinna odbyc¢ sie narada wstepna sktadu orzekajgcego w celu omowienia
wystepujacych w sprawie zagadnien.

§ 41. Przewodniczacy sktadu orzekajgcego zapewnia, aby:

1) cztonkowie sktadu orzekajgcego zapoznali sie z aktami sprawy przed posiedzeniem;

2) posiedzenie rozpoczeto sie punktualnie i przebiegato w sposob niezaktocony;
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3) w toku posiedzenia nie pominieto okolicznosci koniecznych do wyjasnienia sprawy i jej sprawnego
zakonczenia;

4) podczas narady omowiono wszystkie wylaniajgce sie zagadnienia i aby rozstrzygniete zostaty
wszystkie wnioski stron.

8 42. W czasie rozpraw sedziowie uzywajg togi jako stroju urzedowego, a sedzia przewodniczacy na
rozprawie - takze tanicucha z wizerunkiem orta, wedtug wzoru ustalonego dla godfa panistwowego.

§ 43. 1. W razie przewidywanego udziatu w posiedzeniu licznej publiczno$ci przewodniczacy
wydziatu moze zarzadzi¢ wydawanie kart wstepu na sale rozpraw.

2. Prezes sadu moze wyznaczy¢ na sali rozpraw odpowiednie miejsce dla sprawozdawcow radia,
telewizji i innych Srodkéw przekazu.

§ 44. 1. W czasie wejscia sadu na sale rozpraw, odbierania przez sad przyrzeczenia, ogtaszania
wyroku oraz w czasie opuszczania sali przez sad wszyscy obecni na sali, nie wytaczajac
uczestniczacych w posiedzeniu prokuratora i protokolanta, powstajg z miejsc. Sedziowie powstajg z
miejsc tylko podczas odbierania przyrzeczenia.

2. W czasie posiedzenia kazda osoba powstaje z miejsca, gdy przemawia do sadu lub gdy sad do niegj
sie zwraca. W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy sktadu orzekajgcego moze zezwoli¢ na
pozostawanie w pozycji siedzgcej.

§ 45. 1. Przewodniczacy zajmuje miejsce srodkowe za stotem sedziowskim, a pozostali sedziowie
obok przewodniczacego.

2. Jezeli w skladzie orzekajgcym uczestniczy prezes lub wiceprezes sadu, przewodnictwo nalezy do
niego, chyba ze zarzadzi inaczej.

3. Prokurator i skarzacy zajmujg miejsce przed stotem sedziowskim po prawej stronie, a strona
przeciwna oraz uczestnicy postepowania - po lewej stronie.

4. Protokolant zajmuje miejsce przy stole sedziowskim po lewej stronie sadu.

§ 46. 1. Po wywotaniu sprawy, sprawdzeniu obecnosci stron i petnomocnikéw oraz po sprawozdaniu
sedziego sprawozdawcy przewodniczacy udziela gtosu stronom. Pierwszy zabiera gtos skarzacy, a
potem organ. Poza tym kolejnos¢ zabierania gtosu ustala przewodniczacy.

2. Kazda ze stron przemawia tylko raz, chyba ze przewodniczacy uzna dalszg wypowiedz strony za
potrzebna.

8 47. 1. Na dokumencie ztozonym do akt sprawy w toku posiedzenia przewodniczacy umieszcza
wzmianke, przez kogo dokument zostat ztozony. Jezeli z uwagi na rodzaj dokumentu moze on by¢
zwrdcony po ukorniczeniu postepowania, wzmianke takg zamieszcza sie w protokole.

2. Jezeli ztozony dokument zwraca sie, nalezy dotgczy¢ do akt sprawy kserokopie dokumentu albo
opisa¢ dokument w protokole.

§ 48. Rozprawe przygotowuje i przeprowadza sie tak, aby sprawe mozna byto rozstrzygna¢ w jednym
dniu, bez jej odraczania.

8 49. 1. W razie odroczenia posiedzenia ogtasza sie stronom i innym osobom zainteresowanym,
obecnym na posiedzeniu, termin nastepnego posiedzenia, chyba ze niezwloczne wyznaczenie
nastepnego terminu nie jest mozliwe.

2. W przypadku ogtoszenia nastepnego terminu posiedzenia poucza sie strony i inne osoby
zainteresowane o tym, ktére z nich majg obowigzek stawi¢ sie na nastepne posiedzenie bez osobnego
wezwania, oraz o skutkach niestawiennictwa. Na zgdanie nalezy wyda¢ pismo wskazujace termin
stawienia sie w sgdzie. Osoby nieobecne na posiedzeniu wzywa sie na hastepne posiedzenie lub
zawiadamia o nim na zasadach ogélnych.

§ 50. Podczas narady i gtosowania moze by¢ obecny - oprécz cztonkéw skitadu orzekajgcego - jedynie
protokolant, chyba ze przewodniczacy uzna jego obecnos¢ za zbedna.

§ 51. 1. Protokot posiedzenia sgdu sporzadza pracownik sekretariatu, aplikant lub praktykant
wyznaczony przez przewodniczgcego wydziatu lub kierownika sekretariatu, pod kierunkiem
przewodniczacego posiedzenia.

2. Protokdét podpisuje sie bezposrednio po zakonczeniu posiedzenia, a w wyjatkowych przypadkach -
najpozniej w ciggu trzech dni po zakorczeniu posiedzenia.
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3. Z posiedzenia niejawnego nie spisuje sie protokotu, chyba ze na posiedzeniu tym wystuchano
wezwane przez sad osoby lub dokonano innych czynnos$ci procesowych.

§ 52. Skreslen i poprawek w protokole dokonuje sie tak, aby wyrazy skreslone i poprawione byty
czytelne. Poprawki i uzupetnienia tresci protokotu omawia sie w koncowej czesci protokotu, przed
jego podpisaniem, albo w osobnej wzmiance podpisanej przez protokolanta i przewodniczacego
posiedzenia.

Rozdziat 9
Orzeczenia

§ 53. 1. Orzeczenie podlegajgce ogtoszeniu na rozprawie sporzadza sie i ogtasza bezposrednio po
zamknieciu rozprawy i naradzie, chyba ze sad odroczyt ogtoszenie orzeczenia na inny dzien.

2. Orzeczenia wydawane na posiedzeniu niejawnym sporzadza sie bezposrednio po ich podjeciu.

8 54. Na wstepie wyroku zamieszcza sie wyrazy "W imieniu Rzeczypospolitej Polskiej".

8 55. 1. Uzasadnienie orzeczenia sporzadza sedzia sprawozdawca.

2. Sedzia sprawozdawca nie ma obowiazku sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia, do ktérego zgtosit
zdanie odrebne.

3. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, sedzia sprawozdawca nie sporzadzit uzasadnienia
orzeczenia albo jezeli sporzadzenie uzasadnienia orzeczenia przez sedziego sprawozdawce nie jest
mozliwe z innych wzgledéw lub napotyka przeszkody, ktérych czasu trwania nie mozna przewidziec,
uzasadnienie orzeczenia sporzadza przewodniczacy posiedzenia lub inny sedzia, ktéry brat udziat w
wydaniu orzeczenia.

4. Zgloszenie zdania odrebnego zaznacza sie przy podpisie sentencji orzeczenia przez zamieszczenie
odpowiedniej wzmianki: "votum separatum", "cvs", "zdanie odrebne".

5. Uzasadnienia zdania odrebnego nie dorecza sie stronom.

8 56. Pouczenie strony dziatajacej bez adwokata lub radcy prawnego co do sposobu wniesienia
srodka odwotawczego powinno wskazywac czynnosci, ktdre moze wykonac tylko adwokat, radca
prawny, doradca podatkowy lub rzecznik patentowy, a takze podstawy i tryb wystgpienia z
wnioskiem o ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika
patentowego.

Rozdziat 10
Czynnosci po wydaniu orzeczenia

8 57. 1. W razie wniesienia skargi kasacyjnej lub zazalenia przewodniczacy wydziatu bada, czy
$rodek odwotawczy odpowiada wymaganiom formalnym oraz czy zostat uiszczony wpis, a w razie
potrzeby wzywa do usuniecia brakéw formalnych lub uiszczenia wpisu.

2. Jezeli w zwiazku z wniesieniem skargi kasacyjnej lub zazalenia ma by¢ wyznaczone posiedzenie
niejawne, przewodniczgacy wydziatu przekazuje sprawe sedziemu sprawozdawcy.

§ 58. Jezeli odpowiedz na skarge kasacyjna lub zazalenie zostata wniesiona po przedstawieniu akt
sprawy Naczelnemu Sadowi Administracyjnemu, wojewodzki sagd administracyjny niezwiocznie
przesyta odpowiedz do Naczelnego Sgdu Administracyjnego.

§ 59. Wojewddzki sad administracyjny po uprawomocnieniu sie orzeczenia tego sadu zwraca
niezwtocznie akta administracyjne organowi administracji publicznej wraz z odpisem swego
orzeczenia z zaznaczeniem stwierdzenia jego prawomocnosci.

Rozdziat 11

Pytania prawne do Trybunatu Konstytucyjnego
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§ 60. 1. W postanowieniu o wystapieniu z pytaniem prawnym do Trybunatu Konstytucyjnego sktad
orzekajacy uzasadnia watpliwosci co do zgodnosci aktu nizszego rzedu z przepisami aktu wyzszego
rzedu, a ponadto wskazuje, w jakim zakresie odpowiedZ na pytanie prawne moze mie¢ wptyw na
rozstrzygniecie sprawy, w zwiazku z ktdrag pytanie to jest postawione.

2. Postanowienie o wystgpieniu z pytaniem prawnym skiad orzekajacy przedstawia Trybunatowi
Konstytucyjnemu wraz z aktami sprawy za posrednictwem prezesa sgdu.

§ 61. Niezaleznie od trybu postepowania, o ktorym mowa w § 60, sktad orzekajgcy zawiadamia
prezesa sadu o stwierdzonej w toku rozpoznawania sprawy niezgodnosci ustawy lub umowy
miedzynarodowej z Konstytucja oraz innego aktu normatywnego z Konstytucja, lub ustawa, jezeli nie
ma to znaczenia dla rozstrzygniecia sprawy. Prezes sadu przekazuje zawiadomienie niezwtocznie
Prezesowi Naczelnego Sgdu Administracyjnego.

Rozdziat 12
Przepisy przejsciowe i koricowe

8 62. 1. Do dnia 30 czerwca 2004 r. sklady orzekajgce do rozpoznania spraw oraz terminy rozpraw i
posiedzen niejawnych wyznacza przewodniczacy wydziatu w sposéb ustalony z prezesem
wojewddzkiego sadu administracyjnego.

2. Przepisy rozdziatu 5 stosuje sie odpowiednio takze do spraw, w ktorych skargi zostaty wniesione
do Naczelnego Sadu Administracyjnego przed dniem 1 stycznia 2004 r. i postepowanie nie zostato
zakonczone, z tym ze do dnia 1 stycznia 2005 r. sktady orzekajgce oraz terminy rozpraw i posiedzen
niejawnych w tych sprawach moga by¢ wyznaczane przez przewodniczacego wydziatu w spos6b
ustalony z prezesem wojewddzkiego sgdu administracyjnego.

§ 63. W okresie 2 lat od dnia wejscia w zycie rozporzgdzenia dyrektora wojewddzkiego sadu
administracyjnego powotuje sie, jezeli uzasadnia to liczba sedzidw i innych pracownikéw tego sadu.
§ 64. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2004 r.
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